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SCHLUSSELORDNUN

der Universitiit - Gesamthochschule - querborn

fiir die Gebldude in Paderborn

§ 1

Die Neubauten der Gesamthochschule Paderborn in Paderborn ein-
schlieBlich AVZ sind mit einer einheitlichen GeneralschlieBan-
lage ausgestattet. Die Gebdude Pohlweg 47/49 verfiigen Uber eine
gesonderte GeneralschlieBanlage, die mit der erstgenannten
Anlage nicht verbunden werden kann.

§ 2

Die GeneralschlieBanlagen sind gegliedert in Hauptgruppen-,
Gruppen- und EinzelschlieBungen. '

Zu einer Hauptgruppe gehtren alle SchlieBungen innerhalb eines
Gebiudes; zu einer Gruppe gehdren alle SchlieBungen innerhalb
eines festgelegten Bereiches oder Teilbereiches, z. B. Fachbe-
reich, Dezernat usw., Jede Tir 1ist mit einer Einzelschliefung
versehen.

Haustiiren und die Tiren zu den Technikriumen, die der Versorgung
der Gebiude dienen, haben Einzelschlilssel, die keiner der ge-
nannten Gruppen zugeordnet sind.

§ 3

Die GeneralschlieBanlage ist nach einem einheitlichen SchliefBplan
eingerichtet worden. Anderungen diirfen nur durch die Zentrale
Hochschulverwaltung vorgenommen werden.

§ &4

Filr die Beschaffung, Ausgabe und Riickgabe "von Schlilsseln ist das
Dezernat 5 (Sachgebiet 5.2) zustlndig.
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Die Beschaffung von Schliisseln erfolgt bei den Herstellerfirmen
unter Vorlage des Sicherungsscheines ausschlieflich durch die
Zentrale Hochschulvbrwaltung. Es ist unzullissig, Schliissel selbst
anzufertigen, durch Dritte herstellen zu lassen oder so herge-
stellte Schliissel zu benutzen.

Die Schliissel sind im Dezernat 5 persdnlich in Empfang zu nehmen
und zuriickzugeben.

§ 5

Jeder Hochschulangehdrige (auBer Studenten) erh#lt einen Schliissel
fiir sein Dienstzimmer bzw. die R¥ume, in denen er stindig dienst-
lich t#tig ist. Soweit die Etagentiiren verschlossen gehalten wer-
den, kann Jjedem Hochschulangeh®rigen auch ein Schliissel fiir die
Etagentiir seines THtigkeitsbereiches ausgehiindigt werden.

Sofern Rdume von mehreren Personen genutzt werden, werden fir
diese R¥ume Schliissel an alle Nutzer Jeweils im Einvernehmen mit
allen Nutzern ausgegeben,

§ 6

Generalhauptschliissel werden nur an Hochschulangehdrige ausge-
geben, die fiir die Betreuung aller Gebdude zustindig sind. Der
Kreis der Berechtigten ist auf das unbedingt notwendige Mindest-
maB zu beschrinken, Die Ausgabe eines Generalhauptschliissels
bedarf der Zustimmung des Kanzlers.

§ 7

Hauptgruppenschliissel und Gruppenschliissel kdnnen nur auf be-
griindeten schriftlichen Antrag und im Einvernehmen mit den Je-
weils zustindigen Stellen (Dekan, Dezernent, Leiter der Ein-
richtung usw.) ausgegeben werden.
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§ =8

An Studenten werden Schliissel nicht ausgegeben. Sofern Studen-
ten auBerhaldb der Uffnungszeiten in Laboratorien titig werden
riissen, kdnnen ihnen fiir diesen Zweck Schlilssel von dem betreu-
enden Hochschullehrer nach Belehrung gem. Ziffer 10 kurzfristig
ausgeliehen werden.

§ 9

Hausschliissel werden nur auf begriindeten schriftlichen Antrag
ausgegeben, Dabei muB dargelegt werden, aus welchen Griinden
ein Zutritt zu den Dienstriumen auBerhalb der Offnungszeiten
erforderlich ist.

§ 10

Schliissel werden vom Dezernat 5 gegen Empfangsbescheinigung
ausgegeben. Auf der Empfangsbescheinigung hat der Schliissel-
empfénger zu bestdtigen, daB er darauf hingewiesen worden ist,
daB3 er

a) Schlissel nur flr den dienstlichen Zweck benutzt, flir den
der Schliissel zur Verfligung gestellt worden ist,

] b) Schliissel sorgfiltig aufbewahrt und auf Verlangen oder nach
Wegfall des Verwendungszwecks zurlickgibt,

¢) auBer den empfangenen Schliisseln keine Schliissel selbst an-
fertigt,

d) Schliisselverluste unverziiglich dem Dezernat 5 meldet,

e) Schliissel ohne Wissen der Ausgabestelle nicht an andere
Personen weitergibt (Ausnahme s, Ziffer 8).

£) Schadenersatz bel schuldhafter - auch nur leicht fahrllssiger
Verletzung dieser Pflichten flir alle dadurch unmittelbar oder
mittelbar verursachten Schidden in unbegrenzter Hhe zu leisten
hat.
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§ 11

Bei dem Ausscheiden aus dem Dienst der Gesamthochschule Pader-
born sind simtliche Schliissel unaufgefordert dem Dezernat 5
zurlickzugeben.

§ 12
Die Schliisselordnung vom 12.09.1977 wird hiermit aufgehoben.

Paderborn, den Z 5) ; (9 : E“ Universitt - GH - Paderborn
Der Kanzler

e~

(Hintze)
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