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Vorbemerkung

Der Erlass wurde zuerst verdffentlicht in: Verband der Bibliotheken des Landes Nordrhein-
Westfalen. Mitteilungsblatt. N.F. Jg. 23 (1973), S. 447f.

Dietmar Haubfleisch, 01.08.2013



Als Anlage ibersende ich den "Vorldaufigen Verwaltungsgliederungsplan fiir die Gesamthoch-
schulbibliotheken". Er beruht auf einem Entwurf vom 18.10.1972, der mit den Direktoren der Ge-
samthochschulbibliotheken erortert und von diesen mit dem jeweiligen Kanzler der Gesamt-

hochschule abgestimmt wurde.

Ich bitte Sie, lhre Gesamthochschulbibliothek nach diesem "Vorldufigen Verwaltungsgliede-
rungsplan" aufzubauen. Anderungen, die Sie fiir unbedingt erforderlich halten, sollten nur nach
vorheriger Abstimmung mit mir eingefiihrt werden.

Vorldufiger Verwaltungsgliederungsplan fiir die Gesamthochschulbibliotheken

- Stand: 1. November 1972-

Direktor der
Gesamthochschulbibliothek

Dezernat 1

Dezernat 2

Dezernat 3

Grundsatzangelegenheiten,
Planung und Entwicklung,
Technische Dienste, Allge-
meine Verwaltung, Personal

Zentrale Dienstleistungen:
Erwerbung, Titelaufnahme,
Benutzung

Aufbau des Buchbestandes
fuir die Hochschulbibliothek,
Fachbibliotheken, Fachrefera-
te

1.1 Grundsatzangelegenhei-
ten der Bibliotheksstruk-
tur und des Bibliotheks-
betriebes

1.2 Organisation und Pla-
nung, Arbeitsabldufe,
Struktur- und Entwi-
cklungsplanung, Bau-
planung

1.3 Datenverarbeitung, Zu-
sammenarbeit mit dem
Hochschulbibliotheks-
zentrum

1.4 Technische Dienste: Ein-
bandstelle. Buchbinde-
rei, Repro-, Foto- und
Druckstelle. Audiovisuel-
le Einrichtungen

1.5 Allgem. Verwaltung;
Haushalts- und Rech-
nungsangelegenheiten,
Allg. Beschaffungen, Allg.

2.1 Erwerbung (soweit nicht
vom Hochschulbiblio-
thekszentrum tibernom-
men): Vorakzession,
Kaufakzession, Zeit-
schriften, Tausch, Ge-
schenke und Hochschul-
schriften, Aussonderung

2.2 Formale Bestandser-
schlieBung
(-Titelaufnahme) (soweit

nicht v. Hochschulbiblio-

thekszentrum tibernom-
men)

2.3 Koordinierung der Benut-

zung der Fachbibliothe-
ken, Benutzung der Bib-
liothekszentrale: Orts-
und Fernleihe, Freihand-
bestande, Lehrbuch-
sammlung; Verwaltung
des Biichermagazins

2.4 Zentrale Informations-
stelle und bibliographi-

3.1 Koordinierung: der Litera-
turauswahl, der inhaltli-
chen Bestandserschlie-
Bung und Dokumentati-
on, der Fachbibliotheken

3.2

3.6 Fachbibliothek und dazu-
gehorige(s) Fachrefe-
rat(e): Aufbau, Leitung,
Verwaltung und Benut-
zung der Fachbibliothe-
ken, Mitwirkung bei der
Literaturauswabhl fiir den
entsprechenden Buch-
bestand in der Biblio-
thekszentrale, Buchauf-
stellung und inhaltliche
BestandserschlieBung
(soweit nicht vom Hoch-
schulbibliothekszentrum
tibernommen); Fachspe-
zifische Auskunft und Be-
ratung; Betreuung etwai-
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Dienste

1.6 Personalangelegenhei-
ten, Aus- und Fortbildung

sche Auskunft

ger AuBBenstellen in
Hochschulabteilungen
an anderen Orten

Die Gliederung der Fachbibli-
otheken hangt u. a. von den
ortlichen Gegebenheiten ab.
Die Zahl 5 sollte nicht tiber-
schritten werden.

Folgende Einteilung wird vor-
geschlagen:

FB| Sprach- und Literatur-
wissenschaften

FB Il Sonstige Geisteswis-
senschaften

FB Il Gesellschaftswissen-
schaften

FB IV Naturwissenschaften
und Mathematik

FBV Ingenieurwissenschaf-
ten



