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Verwaltungs- und Benutzungsordnung fir die
ijlmthek der Universiti t-Gesamﬂ:ochschule-}’aderbom
Vom 12. November 1991

Aufgrund des § 2 Abs. 4 und des § 32 Abs. 2 Satz 2 des Gesetzes liber die wissen-
schaftlichen Hochschulen des Landes Nordrhein-Westfalen (WissHG) vom 20.
November 1979 (GV.NW.5.926), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 15. Mdrz 1988
(GV.NW.5.144), hat die Universitit-Gesamthochschule-Paderborn " die folgende
Verwaltungs- und Benutzungsordnung fiir die Universititsbibliothek erlassen:

§1
Rechtsstellung und Gliederung der Universitdtsbibliothek

(1) Die Universititsbibliothek (UB) ist eine zentrale Betriebseinheit der Hochschule im Sinne der
§§ 32 und 33 des Gesetzes iiber die wissenschaftlichen Hochschulen des Landes Nordrhein-
Westfalen (WissHG) unter der Verantwortung des Senats.

(2  Die UB gliedert sich in die Zentralbibliothek und die bibliothekarischen Einrichtungen in den
Abteilungen Hoxter, Meschede und Soest.

§2
Aufgaben

(1)  Die UB ist eine Dienstleistungseinrichtung zur Unterstiitzung von Forschung, Lehre und Stu-
dium der Mitglieder und Angehdrigen der Hochschule, Daneben steht sie sonstigen Personen
zur Information und Weiterbildung zur Verfiigung.

(2)  Die UB erfillt ihre Aufgaben, indem sie im Rahmen ihrer Moglichkeiten insbesondere

a) fir die Hochschule Druckschriften und auf anderen Medien gespeicherte Informations-
mittel beschafft, verwaltet und erschlieft;

b) ihre Bestinde zur Benutzung in ihren Rdumen bereitstellt;
c) geeignete MaRnahmen zur Sicherung ihrer besonders wertvollen Bestande trifft;

1) Im folgenden Text wird fiir "Universitit-Gesamthochschule-Paderborn” "Hochschule” gesetzt.
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d)
e)

h)

)

einen Teil ihrer Bestdnde zur Benutzung auBerhalb der Bibliotheksriume ausleiht;

am Ort nicht vorhandene Literatur aus auswdartigen Bibliotheken gem4R der Leihverkehrs-
ordnung fUr die deutschen Bibliotheken und den Richtlinien fir den internationalen
Leihverkehr besorgt;

ihre allgemein ausleihbaren Bestinde dem deutschen und internationalen Leihverkehr zur
Verfligung stellt;

aufgrund ihrer Kataloge und Bestdnde Auskinfte erteilt;

die Nutzung von externen Datenbanken vermittelt;

den Hochschulschriftentausch durchfiihrt;

die Ausbildung ihr zugewiesener Praktikantinnen/Praktikanten iibernimmt.

§3
Leitung der Universititsbibliothek

(1) Die UB wird nach einheitlichen bibliotheksfachlichen Grundsitzen von einer/einem hauptamt-
lichen Leiterin/Leiter, die/der die Befihigung zum hoheren Bibliotheksdienst besitzen mug,
geleitet. Die Hochschule hat ein Vorschlagsrecht.

In Angelegenheiten von grundsitzlicher Bedeutung kann das Rektorat entscheiden. Hierzu ge-
horen insbesondere diejenigen Fille, in denen Entscheidungen im Benehmen mit der Biblio-
thekskommission zu treffen sind.

(2)  Die Leiterin/der Leiter ist Vorgesetzte/Vorgesetzter aller Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter, die der
UB zugewiesen sind.

§4

Bibliothekskommission

(1) Nach MaBgabe der Grundordnung wird eine Bibliothekskommission gebildet.
Ihr gehtiren an

1
2
3
4.
5.
6
7
8

sechs Professorinnnen/Professoren,

zwei wissenschaftliche Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter,

zwei Studentinnen/Studenten,

eine/ein nichtwissenschaftliche Mitarbeiterin/nichtwissenschaftlicher Mitarbeiter der UB,
eine/ein Fachreferentin/Fachreferent der UB mit beratender Stimme,

die Leiterin/der Leiter der UB mit beratender Stimme,

die Leiterinnen/Leiter der Dezernate der UB mit beratender Stimme,

die/der Frauenbeauftragte der UB mit beratender Stimme.

Die Mitglieder nach Nr. 1 - 5 werden nach Gruppen getrennt vom Senat gewshit.

(2)  Die Bibliothekskommission kann Mitglieder der Hochschule zeitweise oder auf Dauver zur
beratenden Teilnahme hinzuziehen.
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(3)  Die Bibliothekskommission gibt den zustdndigen Stellen der Hochschule Empfehlungen in Bi-
bliotheksangelegenheiten. Dazu zihlen insbesondere:

1. die Verwendung der der Hochschule zur Verfiilgung stehenden Literaturbeschaffungsmittel,
insbesondere ihre Verteilung auf die Fachbereiche und Einrichtungen,

2, das Verfahren bei der Literaturauswahl,

3. die jahrlichen Anmeldungen zum Haushalt,

4. die Personal-, Bestands- u. Raumentwicklungsplanung,
5. die Verwaltungs- und Benutzungsordnung der UB,

6. die Offnungszeiten,

7. die Ausleihbeschrankungen,

8. die Labor-Apparate,

9. die Leihfristen.

§5

Literaturauswahl

UB und Fachbereiche oder Einrichtungen arbeiten bei der Auswahl der zu beschaffenden Literatur zu-
sammen.

Die Literaturauswahl erfolgt in der Regel in Zusammenarbeit zwischen den von den Fachbereichen
und Einrichtungen zu benennenden Bibliotheksbeauftragten und den Fachreferentinnen/ Fach-
referenten der UB.

Bei der Auswahl von Literatur, die mehrere Fachgebiete berihrt, sollen die zustindigen Fachreferen-
tinnen/Fachreferenten und Bibliotheksbeauftragten zusammenwirken.

Die Vorschldge der Fachbereiche und Einrichtungen sind von der UB zu beriicksichtigen, soweit dem
keine wichtigen Griinde entgegenstehen. Die UB ist bei Zuriickweisung von Vorschligen gegeniber
den Fachbereichen und Einrichtungen begriindungspflichtig.

§6
Begriindung des Benutzungsverhaltnisses

(1) Wer die UB benutzen will, bedarf der Zulassung. Die Zulassung begriindet ein dffentlich-recht-
liches Benutzungsverhdltnis zwischen der Benutzerin/dem Benutzer und der UB, dessen Inhalt
durch diese Benutzungsordnung geregelt ist.

(2)  Die Zulassung erfolgt auf schriftlichen Antrag durch Aushindigung des Benutzer-Ausweises.

(3)  Bei der Beantragung ist ein gultiges amtliches Personaldokument mit Lichtbild und Adressen-
Angabe vorzulegen, von Studierenden auch der Studenten-Auswesis.

(4)  Minderjahrige kdnnen zugelassen werden, wenn sie das 15. Lebensjahr vollendet haben.

(5)  Bei der Zulassung und im Rahmen des weiteren Benutzungsverhaltnisses werden die folgenden
Daten gespeichert: Name, Vorname, Anschrift(en), Geburtsdatum, entliehene Bicher, Fristen,
Vormerkungen, Gebiihrenschulden.
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§7
Inhalt des Benutzungsverhiltnisses

Rechte und Pflichten der Benutzerinnen/Benutzer

Die Benutzerinnen/Benutzer sind berechtigt, Literatur zur Anschaffung vorzuschlagen.
Vorschldge von Mitgliedern und Angehdrigen der Hochschule haben ggf. Vorrang.

Beschwerden und Anregungen sind an die Leiterin/den Leiter der UB zu richten. Die Be-
nutzerin/der Benutzer erhdlt baldmoglichst Nachricht dariiber, wie tiber ihr/sein Anliegen ent-
schieden worden ist.

Die Benutzerinnen/Benutzer sind verpflichtet, die Bestimmungen dieser Ordnung einzuhalten.

In der UB ist den Anweisungen des Personals Folge zu leisten und der Benutzerausweis auf
Verlangen vorzuzeigen.

Taschen, Mdntel, Schirme, Gepdck u.d. diirfen nicht in die Buch- und Lesebereiche mitge-
nommen werden,

Mitgebrachte Biicher sind bei Betreten und Verlassen der Bibliotheksrdume der Aufsicht unauf-
gefordert und deutlich sichtbar vorzuzeigen.

Im Interesse aller Benutzerinnen/Benutzer ist in den Bibliotheksriumen ein HéchstmaR an
Riicksicht zu nehmen, jede Stérung zu vermeiden und groBte Ruhe zu bewahren.,

Rauchen, Essen und Trinken ist in den Bibliotheksrdumen nicht gestattet.
Tiere dirfen in die Bibliothek nicht mitgebracht werden.

Alle Bibliotheksmaterialien sind sorgfiltig zu behandeln und vor Beschidigungen zu schiitzen.
Untersagt sind insbesondere Eintragungen jeder Art, auch Unterstreichungen, Umbiegen von
Blattern, Durchzeichnen, Brechen von Tafeln und Karten. Vorsitzliche Beschidigungen oder
Zerstérungen werden strafrechtlich verfolgt.

Fur verlorengegangene oder beschidigte Bibliotheksmaterialien hat die Benutzerin/der Be-
nutzer, auch wenn sie/ihn ein persdnliches Verschulden nicht trifft, Ersatz zu leisten. Kann
siefer ein gleichwertiges Exemplar nicht beschaffen, so hat sie/er den fir die Wiederbe-
schaffung erforderlichen Wert zu ersetzen oder die Kosten einer Reproduktion zu tragen.

Fir Bedienstete gelten die tarifvertraglichen und gesetzlichen Bestimmungen zum Schadener-
satz-Rickgriff.

Anschriftendnderungen sind der UB unverziglich mitzuteilen.

Der Benutzerausweis ist sorgfdltig aufzubewahren. Er ist nicht ibertragbar. Der Verlust des
Ausweises ist der UB unverziglich anzuzeigen.

Die Benutzerin/der Benutzer haftet fiir jeden Schaden, der durch den MiRbrauch des Be-
nutzerausweises entsteht, bis zum Zeitpunkt der Anzeige des Verlustes.




§8

Beendigung des Benutzungsverhiltnisses

(1)  Das Benutzungsverhdltnis endet mit der Riickgabe des Ausweises und der Ldschung der ge-
speicherten Benutzer-Daten. Vorher hat die Benutzerin/der Benutzer alle entliehenen Biicher
zuriickzugeben sowie die sonstigen aus der Benutzungsordnung und dem Hochschulbiblio-
theks-Gebiihrengesetz entstandenen Pflichten gegeniiber der UB zu erfiillen.

(2)  Exmatrikulierte erhalten, wenn sie die UB weiter benutzen wollen, einen Externen-Ausweis.

§9

AusschluB von der Benutzung

(1) Wer gegen diese Benutzungsordnung verstdBt, kann von der Leiterin/dem Leiter der UB zeit-
weise oder dauernd von der Benutzung ausgeschlossen werden. Die/der Betroffene ist vorher
zu horen.

(2)  Der Ausschluf wird der/dem Betroffenen schriftlich mit Begriindung und Rechtsmittelbeleh-
rung bekanntgegeben.

§10
Gebiihren und Auslagen

Bei der Benutzung der UB werden Gebiihren nach der jeweils geltenden Fassung des Hochschulbi-
bliotheks-Gebiihrengesetzes erhoben; besondere Auslagen sind zu erstatten.

§ 1
Offnungszeiten

(1)  Die Offnungszeiten der UB werden von der Leiterin/dem Leiter im Benchmen mit der
Bibliothekskommission festgelegt.

Bei allen Mafinahmen ist darauf zu achten, daR die Belange von Studium, Lehre und Forschung
unter Ausschopfung aller Moglichkeiten geférdert werden.

(2)  Aus besonderen Griinden kdnnen die Bibliothek oder einzelne ihrer Einrichtungen zeitweilig
geschlossen werden. Die Bibliothekskommission ist dariiber zu unterrichten.
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§12
Semester-Apparate

Zu Lehrveranstaltungen der Hochschule kdnnen fir die Dauer eines Semesters Bestinde der
UB in deren Riumen zu Semester-Apparaten zusammengestellt werden.

Das Ndhere regelt die Leiterin/der Leiter der UB.

Analog kann bei Kongressen, Symposien u.d. verfahren werden.

§13

Ausleihe aus den Bestinden der UB

Alle in der UB vorhandenen Bestdnde, die nicht unter die Einschrdnkungen von § 14 fallen,
kénnen zur Benutzung auBerhalb der Bibliothek entliehen werden.

Die Ausleihe erfolgt unter Vorlage des Benutzerausweises.

Ohne ordnungsgemaBe Ausleihregistrierung dirfen Bicher nicht aus der Bibliothek mitge-
nommen werden.

§14
Ausleihbeschrankungen

Nicht ausleihbar sind:
a) als absolut prasent gekennzeichnete Bibliotheksmaterialien;
b) ungebundene Zeitschriften.

Beschrankt ausleihbar sind:

a) als bedingt prdsent gekennzeichnete Bibliotheksmaterialien;

b) in Semester-Apparate gestellte Biicher.

Das Nahere regelt die Leiterin/der Leiter der UB im Benehmen mit der Bibliothekskommission.
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§15

Sonderausleihe fiir Forschung und Lehre sowie Laborapparate

FUr Veranstaltungen in Forschung und Lehre, zu deren Durchfiihrung stindig bestimmte Ar-
beitsbiicher bendtigt werden, besteht die Moglichkeit der Sonderausleihe entsprechend den
nachfolgenden Bestimmungen.

Die/der fur die Veranstaltung in Forschung und Lehre Verantwortliche richtet den Antrag an die
UB, ihr/ihm fiir die Zwecke ihrer/seiner Veranstaltung Biicher zum l4ngerfristigen Gebrauch
auszuleihen.

Die Bibliothek Uberpriift den Antrag und genehmigt ihn, soweit dem nicht berechtigte Inte-
ressen anderer Benutzerinnen/Benutzer oder bibliotheksfachliche Griinde entgegenstehen.

Voraussetzung fur die Sonderausleihe eines Buches ist, daB mindestens ein Zweitexemplar be-
schafft wurde.

Uber Sonderausleihe entliehene Biicher sind Dritten wihrend des Zeitraums der Sonderfrist
auch durch Vormerkung nicht zugénglich.

Die UB kann die Notwendigkeit der Ausleihe dieser Bestinde mindestens gegen SchluB eines
Semesters oder auch in anderen Abstinden Uberpriifen und sich die Notwendigkeit durch
die/den fir die betreffende Veranstaltung Verantwortliche/Verantwortlichen bestitigen lassen.
Die Bibliothek kann nach diesem Verfahren ausgeliehene Biicher zuriickrufen, wenn berech-
tigte Interessen anderer Benutzerinnen/Benutzer oder bibliotheksfachliche Griinde dies erfor-
dern,

Fir Forschung und Lehre am Arbeitsplatz ldngerfristig bendtigte Nachschlagewerke kdnnen
nach Beschaffung eines Zweitexemplars unbefristet in Laborapparate ausgeliehen werden,

Einzelheiten regelt die Leiterin/der Leiter der UB im Benehmen mit der Bibliothekskommission.

§16
Leihfrist

Die Leihfrist fiir ausgeliehene Bestdnde wird von der Leiterin/dem Leiter der UB festgelegt.
Die Leihfrist kann in der Regel verlidngert werden.

Die Verldangerung ist aber insbesondere dann ausgeschlossen, wenn das Buch von anderer Seite
bendtigt wird.
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Die UB kann ausgeliehene Biicher, auch nach bewilligter Fristverldngerung, vor Ablauf der
Leihfrist zurlickfordern, wenn sie flir einen Semester-Apparat oder aus bibliotheksinternen
Griinden bendtigt werden.

Insbesondere kann sie auch zum Zweck einer Revision die Riickgabe von entliehenen Bichern
veranlassen.

Wird die Leihfrist ohne genehmigte Verldngerung Uberzogen, werden gemaB Hochschulbiblio-
theks-Gebuhrengesetz Fristiiberschreitungs-Gebihren erhoben.

Die Filligkeit der Gebihren ist nicht an den Versand von Mahnungen oder Erinnerungen ge-
bunden.

§17
Vormerkung
Verliehene Werke kénnen fir den Zeitpunkt der Rickgabe zur Entleihung vorgemerkt werden.
Auf dasselbe Buch werden nicht mehr als drei Vormerkungen angenommen.
Auskunft dariiber, wer ein Buch entliehen hat, darf ohne Einverstindnis der/des Betroffenen

nicht erteilt werden. :
Das gilt nicht fiir Ausleihen nach § 14 Abs. 2 und § 15.

§18

Deutscher und internationaler Leihverkehr

Literatur, die am Hochschulort nicht vorhanden ist, kann durch die Vermittiung der UB auf
dem Wege des Leihverkehrs der Bibliotheken bei einer auswirtigen Bibliothek bestellt werden.

Die Entleihung erfolgt nach den Bestimmungen der jeweils giltigen Leihverkehrsordnung und
ggf. zu den besonderen Bedingungen der verleihenden Bibliothek.

§19
Beachtung von Urheberrechten

Die Beachtung bestehender Urheberrechte obliegt in jedem Fall der Benutzerin/dem Benutzer.

Wird die Hochschule wegen Verletzung urheberrechtlicher Bestimmungen von dritter Seite in
Anspruch genommen, so ist die Benutzerin/der Benutzer verpflichtet, die Hochschule von allen
Anspriichen freizustellen.



§20
HaftungsausschluB

Die UB haftet nicht fir den Verlust oder die Beschidigung von Gegenstinden, die Benutze-
rinnen/Benutzer in die Bibliothek mitbringen.

§ 21
Inkrafttreten und Verdffentlichung

Diese Verwaltungs- und Benutzungsordnung tritt am Tage nach der Verdffentlichung in den Amtlichen
Mitteilungen der Universitit-Gesamthochschule-Paderborn in Kraft.

Gleichzeitig tritt die vorldufige Benutzungsordnung vom 08.05.1974, verdffentlicht in den Amtlichen
Mitteilungen der Gesamthochschule Paderborn, Nr. 14, Jg. 1974, auRer Kraft,

Ausgefertigt aufgrund des Beschlusses des Senats
der Universitit-Gesamthochschule-Paderborn
vom 15, Mai 1991

Paderborn, den 12.11.1991
Der Rektor

der Universitit-Gesamthochschule-Paderborn

Professor Dr. H. A. Richard

& diasoh

UNIVERSITATS-
BIBLIOTHEK
PADERBORN




	[Seite]
	[Seite]
	Seite 2
	Seite 3
	Seite 4
	Seite 5
	Seite 6
	Seite 7
	Seite 8
	Seite 9

