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Allgemeiner Teil Zentrale Universitätsverwaltung

Zentrale Universitätsverwaltung
Warburger Straße 100, 33098 Paderborn, Gebäude B
Telefon: (o 52 51) 60 - o

Sprechstunden der Verwaltung:
Mo- Di 730-16.00 Uhr
Mi - Fr 7.30-15.30 Uhr

KanzlerAin: N.N.
Raum: B 2.313, 8: 25 57

Vorzimmer: Regierungsangestellte Elisabeth Kl in icke
Raum: B 2.320, 8: 25 58

Vertreter
Kanzler/-in: Ltd. Regierungsdirektor Jürgen Plato

Justitiariat: Regierungsangestellter Ulrich Frehse
Raum: H 2.304, 8: 38 44
Oberregierungsrätin Barbara Hügemann
Raum: H 2.301, 8: 28 51
Regierungsangestellter Dr. Burkhard Sinemus
Raum: H 2.313, 8: 28 55

Presse- und Regierungsangestellter TiborW. Szolnoki
Informationsstelle: B 2.347, * : 2 5 4-8

Referat Hochschul- Regierungsangestellte Ramona Wiesner
marketing und Uni- B 2.245,8: 38 80
versitätszeitschrift:

Dezernat 1
Allgemeine Verwaltung,
Beschaffung

Dezernent:
Oberverwaltungsdirektor Siegfried Kretschmer
Raum: B 2.310, S: 25 56

Allgemeine Verwaltung - Innerer Dienst:
Regierungsangestellter Hans-Dietmar Kalbhen (kommissarisch)
Raum: B 2.201, 8: 25 42

1.2 Beschaffung:
Regierungsangestellte Andrea Hartramph
Raum: B 1.241, 8: 25 21
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Zentrale Universitätsverwaltung Allgemeiner Teil

Dezernat 2
Planung und Entwicklung

Dezernent:
Ltd. Regierungsdirektor Jürgen Plato
Raum: B 2.242, S: 25 52

2.1 Allgemeine Strukturfragen-Studienplanung (ASS):
Regierungsangestellter Dr. Bastian Filaretow
Raum: B 2.343, S: 25 66

2.2 AI Ig. Forschungsangelegenheiten und -planung,
europäische und nationale Forschungsförderung:
Regierungsangestellte Dr. Anke Backer
Raum: B 2.22g, 8:2563

2.3 Informationstechnische Dienste:
Regierungsangestellter Thomas Schwalk
Raum: H 2.107, 8: 25 51

2.4 Technologietransfer und Messen:
Regierungsangestellter Bernd Seel
Raum: B 3.247, 8:28 04

Dezernat 3
Akademische und Studentische Angelegenheiten

Dezernent:
Reg.-Angestellter Alf Hinsenkamp
Raum: B 3.347, 8:2808

3.1 Cremienbetreuung und Akademische Angelegenheiten:
Regierungsangestellte Stephanie Düpmann-Tegethoff
Raum: B 3.345, 8:28 07

3.2 Prüfungsangelegenheiten, Zentrales Prüfungssekretariat:
Regierungsamtmann Norbert Lengeling
Raum: C 2.320, 8:2072

3.3 Studierendensekretariat:
Regierungsangestellte Dr. Uta Wienhaus
Raum: B 0.304, 8: 2501
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Allgemeiner Teil Zentrale Universitätsverwaltung

3.4 Akademisches Auslandsamt:
Regierungsangestellte Regina Sonntag-Krupp
Raum: V 1.107, ® : 24 52

3.5 Hochschulsport
Regierungsangestellter Dieter Thiele
Raum: ME 0.215, S: 24 56

Dezernat 4
Personalangelegenheiten und Drittmittelverwaltung

Dezernent:
Oberregierungsrat Oliver Herrmann
Raum: B 1.225, ® : 2 5 3 1

4.1 Allgemeine Personalangelegenheiten (insbesondere Beihilfen, Reise¬
kosten, Schwerbehinderten- und Gleichstellungsrecht, Trennungs¬
entschädigung, Umzugskosten, Wohnungsfürsorge, Praktikanten):
Regierungsamtsrätin Käthe teutnant
Raum: B 1.312 S: 37 68

4.2 Personalangelegenheiten der Beamten und wiss. Angestellten,
Ausbildung:
Regierungsoberamtsrat Manfred Hagenbach
Raum: B 1.213, ® : 2 5 15

4.3 Personalangelegenheiten der Angesteilten und tohnempfänger:
Regierungsoberamtsrat Konrad Bee
Raum: B 1.216, S: 25 12

4.4 Drittmittelverwaltung (Haushalts- und Personalbewirtschaftung, Steuer¬
angelegenheiten);
stud./wissenschaftl. Hilfskräfte; Fortbildung
Regierungsrat Christoph Schön
Raum: B 1.338, S: 52 54
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Zentrale Universitätsverwaltung Allgemeiner Teil

Dezernat 5
Bau- und Liegenschaftsangelegenheiten,
Betriebstechnische Angelegenheiten
Arbeits- und Umweltschutz

Dezernentin:
Dr. Martina Cerdes-Kühn
Raum: B 1.303, S 25 25

5.1 Bauangelegenheiten
Regierungsoberamtsrat Peter Smits
Raum: B 1.201, K: 25 06

5.2 Liegenschaftsangelegenheiten:
Regierungsoberamtsrat Peter Smits,
Raum: B 1.201, S: 25 06

5.4 Betriebstechnische Angelegenheiten:
Technischer Angestellter Raimund Bredenbals
Raum: TVZ1-201, SS: 24 65

5.5 Arbeits- und Umweltschutz:
Regierungsangestellte Diana Riedel
Raum: ZSL 1.201, 8:4301
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Allgemeiner Teil Zentrale Universitätsverwaltung

Dezernat 6
Finanz- u. Stellenplanung, Berichtswesen,
Controlling, Organisation

Dezernent:
Regierungsdirektor Lothar Pelz
Raum: B 2.219, ffi: 25 45

6.1 Stellenplan:
Regierungsrat Ferdinand Dreier
Raum: B 2.214, ® ; 2543

6.2 Kapazitätsangelegenheiten, Kosten- und Leistungsrechnung:
Regierungsamtmann Marcus Schulz
Raum: C 2.317, S: 25 40

6.3 Investitions- und Mittelplanung/Berichtswesen,:
Regierungsamtfrau Corinna Sander
Raum: B 2.226, S: 25 61

6.4 Organisation und Revision:
Regierungsrat Ferdinand Dreier
Raum: B 2.214, S: 25 43

6.5 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen:
Regierungsamtsrat Reiner Becker
Raum: B 2.205, S: 32 31
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Studierendensekretariat Allgemeiner Teil

Studierendensekretariat

Vertretung

Sachgebietsleiterin Dr. Uta Wienhaus, B 0.304, S: 60 - 25 01
(Sprechzeit nach Vereinbarung)
Barbara Hoffmeister, B 0.307, 8: 60 - 25 02
Susanne Schwalk, Service Center, 9: 60 - 52 96

Aufgaben Sachgebietsleitung
□ Grundsätzliche und allgemeine Angelegenheiten

der Studentenverwaltung und des Service Centers
□ Terminplanung
□ Grundsatzfragen in Zulassungs-, Einschreibungs-,

Rückmeldungs- und Exmatrikulationsangelegen¬
heiten

□ ZVS-Angelegenheiten allgemeiner Art
□ Zweitstudiengutachten
□ Einschreibungsergebnisse
□ Studienplatztausch
□ Widerspruchsangelegenheiten

jeweils nach Studiengängen bzw. Fächern:
□ Informationen über Studienangebote. Zulassungs¬

und Einschreibungsvoraussetzungen
□ Studienplatzbewerbungen
□ Zulassungsverfahren
□ Einschreibungen/Studiengangwechsel,

Fachwechsel/Statuswechsel
□ Rückmeldungen, Beurlaubungen
□ Exmatrikulationen
□ Bescheinigungen
□ Gasthörer-/Zweithörerzu lassungen

Es wird gebeten, telefonische Anfragen außerhalb der
Öffnungszeiten zu stellen.

Lilii Brauer-Lender, B 0.310, S 60 - 25 03
Öffnungszeiten: Mo-Fr 10.00-11.00 Uhr

□ Erziehungswissenschaft
□ Studienkonten, Studienfinanzierungsgesetz

Karin Bussemas, B 0.301, S: 60 - 4013
Öffnungszeiten: Mo, Di 10.30-11.30 Uhr

a) Studierendenverwaltung

Sachbearbeitung Telefax: (o 52 51) 60 - 4210

Mi, Do 11.00-12.00 Uhr
Fr geschlossen

□ Promotion
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Allgemeiner Teil Studierendensekretariat

Barbara Dutschke, B 0.312, 3: 60 - 36 55
Öffnungszeiten: Mo,Do 10.30-11.30 Uhr und

13.00-14.00 Uhr
Di,Mi,Fr 10.30-11.30 Uhr

□ Informatik
□ Wirtschaftsinformatik

□ Physik

Hans-Jürgen Fischer, B 0.312, 8: 60 - 25 04
Öffnungszeiten: Mo.Do 10.30 -11.30 Uhr und

13.00 -14.00 Uhr
Di,Mi,Fr 10.30 -11.30 Uhr

□ International Business Studies
□ Wirtschaftswissenschaften
□ Informatik

□ Nachdiplomierungen

Barbara Hoffmeister, B 0.307, S: 60 - 25 02
Öffnungszeiten: Mo geschlossen

Di, Mi 13.00 -14.00 Uhr
Do 13.00-15.00 Uhr
Fr geschlossen

□ Lehramt an Gymnasien, Gesamtschulen und
Berufskollegs

□ Lehramt für Sekundarstufe II
□ Zusatzstudium Medien und Informationstechno¬

logien in Erziehung, Unterricht und Bildung
□ Diplom-Sportwissenschaften
□ Masterstudiengang Komparatistik
□ Eignungsprüfungen für Kunst, Musik und Sport
□ Orts-NG-Verfahren für alle Studienrichtungen des

integrierten Studienganges Wirtschaftswissen¬
schaften, IBS und das Unterrichtsfach Wirt¬
schaftswissenschaftfür das Lehramt an Berufs¬

kollegs

Susanne Schwalk, B 0.301,
3: 60-4013
Öffnungszeiten: Mo, Di 10.30-11.30 Uhr

Mi, Do 11.00 -12.00 Uhr
Fr geschlossen

□ Medienwissenschaft (Diplom)
□ Lehramt an Grund-, Haupt- und Realschulen, Stu¬

dienschwerpunkt Grundschule
□ Orts-NC-Verfahren Medienwissenschaft (Diplom)
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Studierendensekretariat Allgemeiner Teil

Rita Segin, B 0.312, S: 60 - 40 14
Öffnungszeiten: Mo, Do 10.30-11.30 Uhrund

13.00 -14.00 Uhr
Di, Mi, Fr 10.30-11.30 Uhr

□ Berufsbildung Elektrotechnik
□ Berufsbildung Maschinenbau
□ Elektrotechnik
□ Informationstechnik

□ Ingenieurinformatik (Elektrotechnik, Maschinenbau)
□ Maschinenbau

□ Wirtschaftsingenieurwesen
□ Ergänzungsstudiengänge Elektrotechnik und Maschinenbau

Silke Tuschen, B 0.301, 8: 60 - 31 94
Öffnungszeiten: Mo, Di 10.30-11.30 Uhr

Mi, Do 11.00-12.00 Uhr
Fr geschlossen

□ Lehramt Primarstufe
□ Kulturwissenschaften (Bachelor)
□ Orts-NC Verfahren Medienwissenschaften (Magister, Bachlor)
□ sowie „Populäre Musik und Medien"

Elke Vogt, B 0.317, S: 60 - 25 47
Öffnungszeiten: Mo, Do 10.30-11.30 Uhr und

13.00-14.00 Uhr
Di, Mi, Fr 10.30-11.30 Uhr

□ Lehramt an Grund-, Haupt- und Realschulen, Studienschwerpunkt
Haupt- und Realschulen

□ Lehramt Sekundarstufe I

□ Ingenieur. Informatik (Informatik)
□ Mathematische Studiengänge
□ Chemie

□ Populäre Musik und Medien

Ilona Wegener, B 0.317, 8: 60-40 15
Öffnungszeiten: Mo, Do 10.30-11.30 Uhrund

13.00 -14.00 Uhr
Di, Mi, Fr 10.30-11.30 Uhr

□ Magisterstudiengänge
□ Linguistik (Bachelor, Master)



Studierendensekretariat

b) Service Center

Öffnungszeiten:
Raum:
Telefax:

Mo-Fr 9.00-17.00 Uhr
B 0.140
(o 52 51)60-5299

Susanne Schwalk, 8: 60 - 52 96 (Leitung)
Silke Tuschen, S 60 - 52 97
Karin Bussemas, 3: 60 - 52 98
Kristina Root, fi: 60 - 52 97

Aufgaben Allgemeine Aufgaben
□ Gasthörerangelegenheiten
□ Informationen über Räumlichkeiten, Zuständigkei¬

ten und Öffnungs- und Sprechzeiten

Aufgaben, die Besucher und Studieninteressierte betreffen
□ Qualifizierte Weiterleitung von Ratsuchenden
□ Beratungsverzeichnisse
□ Informationen über Bewerbungs- und Zulassungs¬

verfahren (ZVS-Verfahren und Orts-NC-Verfahren)
□ Infothek (Studiengangflyer, Verfahrensinfo, Pro¬

zessablaufpläne...)

Aufgaben, die Studierende betreffen
□ Beantwortung von Fragen in Bezug auf Rückmel¬

dung, Beurlaubung, Anrechnung, Fachwechsel etc.
und Hilfe beim Ausfüllen von Antragsformularen

□ Ausstellung von Ersatzausweisen (Semesterticket),
zusätzlichen Immatrikulationsbescheinigungen,
Exmatrikulationsbescheinigungen

□ Aushändigung von Antragsformularen für die Zu¬
lassung und speziellen Informationsmaterialien

□ Durchführung von Exmatrikulationen auf Antrag
außerhalb der Studierendensekretariats¬
öffnungszeiten

□ Annahme von Bewerbungsanträgen unter Prüfung
der Vollständigkeit und Ausstellung einer Ein¬
gangsbestätigung außerhalb der Studierenden¬
sekretariatsöffnungszeiten

□ Einfache Auskünfte zu Prüfungsangelegenheiten
□ Annahme von Abmeldungen zu Prüfungen
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Akademisches Auslandsamt Allgemeiner Teil

Akademisches Auslandsamt
Gebäude: Villa (V), Telefax: +(49) 52 51 60 - 35 37

Sachgebietsleitung:
Neue Kooperationen, DAAD,
Austauschprogramme

Reg.-Angestellte Regina Sonntag-Krupp
Tel.: 60 - 24 55, Raum V 1.107

a) Internationale Hochschulbeziehungen/Austausch

Austauschstudierende von
Partnerhochschulen:
Betreuung, Einschreibung,
Sommerkurse

Reg.-Angestellte Angelika Brebeck
■: 60 - 32 08 / Raum: V 1.203
Sprechzeiten:
Mo und Mi 10.00-12.00 Uhr

Verwaltung der Finanzen/
Stipendien

Sokrateskoordination,
Austausch programme,
Beratung Paderborner Studierender

Austauschprogramme, Beratung
Paderborner Studierender
Gästehaus für Gastwissenschaftler

Sprechzeiten zu Studien¬
möglichkeiten im Ausland:

Infothek zu Studienmöglichkeiten
im Ausland:

b) Ausländische Vollzeitstudierende

Reg.-Angestellte Marietheres Szczygiel
S: 60 - 24 50 / Raum: V 1.104
Sprechzeiten: Mo - Do 10.00 - n.oo Uhr

Reg.-Angestellte Beth Adams-Ray
8: 60 - 24 52 / Raum: V 0.207
Sprechzeiten: Mi 10.00-12.00 Uhr

Reg.-Angestellte Doris Bast-Forster
8: 60 - 32 09 / Raum V 1.208
Sprechzeiten f. Gastwiss.: Mo, Di, Do 10.00 -12.00 Uhr

Raum V 1.101
Sprechzeiten: Mi 10.00 -12.00 Uhr
(in den Semesterferien: Mi 10.00 -12.00 Uhr 14-täglich)

Raum V 0.101
Öffnungszeiten: Mo-Fr 10.00-12.00 Uhr

Do 15.00-17.00 Uhr

Beratung der ausländischen
Fachstudierenden

Beratung der Teilnehmer
am studienvorbereitenden
Deutschkurs

Reg.-Angestellter Wolfgang Schramm
S: 60 - 36 36 / Raum: V 0.105
Sprechzeiten:
Di 10.00-11.30 Uhr
Mo+Do 13.30-15.00 Uhr
Do 15.30-17.30 Uhr (Sozialsprechstunde)

Reg.-Oberinspektorin Kerstin Ollech
S: 60 - 32 io / Raum: V 0.107
Sprechzeiten: Di + Do 10.00 -11.30 Uhr

Mi 13.30-15.00 Uhr
Bewerberberatung: Di 10.00 -11.30 Uhr

Mo, Mi, Do 13.30-15.00 Uhr
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