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7. Spezielle Veranstaltungen fiir die Studienrichtung IBS

038100 IBS-Englisch: International ‘
Communication
Hibs U4 Mo9-l11a C3.202 Zorner
Fr7-09 a H 1232
Mi9-11b C 3.222
Fr9-11b H 1232
Di 14-16 ¢ H7.321 Wagner
Mi 14-16 ¢ C5.216
038105 IBS-Englisch: Strategies for
Business Writing
Hibs U2 Di7:309a H4.230 Zorner
Di 16-17b H 4.230
Di 18-19:30 ¢ H 4.230

Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in IBS Englisch
Art der Priifung: one-hour written examination leading to 2 CPS

Kommentar:

Various important aspects of business writing, such as reports,

summaries, general business letters, covering letters for job

applications, CVs and resumés will be dealt with. The course takes place in a PC
language laboratory with two students per PC. Following a short introductory phase
for each new topic, participants will be expected to carry out many written tasks 1n
class and be in a position to analyse and discuss the solutions.

Literatur:

Recommended reading:

Ashley, A., Correspondence Workbook, 1993, Oxford, OUP

Forsyth, P., How to be better at writing reports and proposals, 1997, London, The
Industrial Society / Kogan Page

Jackson, T. and Jackson, E., The Perfect CV, 1996, Bath, Piatkus

Lee, A., Bewerben in Europa, 1997, Niederhausen/Ts, Falken
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Schmidke, C., Berwerben in den USA, 1996, Niederhausen/Ts, Falken

038130 Meetings and Presentations
Hibs U2 Dol4-18 C3212 Zirner
Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in IBS Englisch

and International Communication CPS

Art der Priifung: Each participants is required to complete the following tasks
successfully:

act as team / general discussion chairperson or minute writer make a short
presentation voice arguments and counterarguments during the course.

Kommentar:

Theoretical phase: rhetorical analysis of oral presentations, mechanics of effective
public speaking, individual items of communication, chairing meetings, taking
minutes and writing them, meeting archetypes and how to deal with them, arguments
and counterarguments

Demonstration phase: The group will be divided into teams, each responsible for
reaching a decision on one special company problem (marketing, software
development, advertising, business ethics, business credibility, computer security,
etc.). Decisions will be presented to the group and there will be opportunity for a
general discussion of each case. Finally, participants will be expected to give a short
presentation on a topic relating to their team’s main task.

Literatur:

Adamy, D., Preparing and Delivering Effective Technical Presentations, 1997,
Norwood, MA (UB)

Barker, A., How to hold better meetings, 1997, London, Kogan Page

Evans, D., Decisionmaker, 1997, Cambridge, CUP

Ludlow, R. and Panton, F., The Essence of Effective Communication, 1992, Hemel
Hempstead (UB)

Parry, H., Successful Business Presentations, 1991, Kingston upon Thames (UB)
Swift, R., Intensive English for Meetings and Presentations, 1996, Stuttgart, Klett
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038150 Translating Economic Texts
Hibs U2 Mo9-11 C3.222 Braun
038225 IBS-Franzisisch IV
Hibs U4 Dil4-16 D 1.303 Hofmann
Do 14-16 D 1.303
038245 Pratique de I'expression orale
Hibs U2 Dil6-18 C3.212 Hofmann
Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in Spanisch IBS
038245 Correspondencia Comercial
Hibs U2 nA. nA. N.N.
038305 IBS - Spanisch: Comprension y
expresion
Hibs U2 Di8-09 H 1232 Wagner
Di 9-11 H 1.232
Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in Spanisch IBS
Kommentar:

Es werden Filme (landeskundliches Material und ein Spielfilm) in ihrer spanischen
Orginalfassung prasentiert, auBerdem Radiokommentare und Originalinterviews mit
spanischen Politikern zur aktuellen spanischen Innen- und Wirtschaftspolitik oder zu
landeskundlichen Schwerpunktthemen.

Ziel ist das Horverstehen von der Zielsprache in der normalen Sprechsituation und
der miindliche Ausdruck in der Diskussion iiber das prasentierte Material.

Am AbschluB jeden Themas steht ein schriftlicher Text.
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038370 Spanisch (IBS): Redaccién de
temas de economia
Hibs U2 nA N.N. |
Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in Spanisch IBS
038390 IBS-Spanisch: Introduccién a ’
temas de economia
Hibs U2 nA. N.N. |
Erforderliche Vorkenntnisse: abgeschlossenes Grundstudium in Spanisch IBS
052811 ABWL fiir 1BS:
Personalmanagement
iabwl V2 Fr9-11 H3 Pullig

Art der Priifung: Klausur

Kommentar:

[. Theoriegrundlagen des Personalmanagements

[.1 Anthropologische Ebene: Das Wesen des Menschen
[.2 Organisationsebene: Menschen in Organisationen
[.3 Gruppenebene: Menschen in Gruppen - Gruppen in Organisationen
[.4 Individualebene: Personlichkeit

I Aufgabenfelder des Personalmanagements

II.1 Personalbedarfsermittlung

[1.2 Personalbeschaffung und -auswahl

[1.3 Personalentwicklung

I1.4 Personalfreisetzung

I1.5 Personalcontrolling

Literatur:

Pullig, K -K.: Personalmanagement; Miinchen/Wien, 1993 (Horerschein)
Staehle, W.H.: Management; Miinchen 1999.
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Finanzmanagement

Finanzmanagement als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siehe unter
Hauptstudium, Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Finanzwirtschaft /
Bankbetriebslehre (SIfm)

Informations-Management
Informations-Management als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siehe unter
Hauptstudium, Wirtschaftsinformatik (SIif)

Internationales Management

Internationales Management als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siche unter
Hauptstudium, Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Internationales Management
(Slim)

Marketing-Management
Marketing-Management als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siche unter
Hauptstudium, Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Marketing (SImm)

Organisation
Organisation als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siehe unter Hauptstudium,
Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Organisation (Slog)

Personal-Management
Personal-Management als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siehe unter
Hauptstudium, Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Personalwirtschaft (SIpm)

Unternehmensrechnung

Unternehmensrechnung als Spezielle BWL fiir IBS: Veranstaltungen siehe unter
Hauptstudium, Spezielle Betriebswirtschaftslehre, Rechnungswesen und Besteuerung
(Slur)
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