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5. Abichnitt.

Leitung und Uberwachung des Baues.

1. Kapitel.

Arbeiten im Amtszimmer, Verkehr mit Behérden
und Handwerkern ufw.

Leﬂ_:;glmd _Die Leitung eines Baues ilt gewdhnlich einem Baumeilter, Baufiihrer oder

Hiiskrare  Architekten libertragen, dem zu [einer Unterltiitzung noch eine weitere Anzahl

des Baves. von Beamten oder Gehilfen beigegeben ift. Bei Staatsbauten hat der Ortsbau-
beamte die obere Leitung und Beauflichtigung, wovon er aber entbunden ift,
wenn mit der Vorbereitung oder Leitung des Baues ein belonderer etatsmiBiger
Baubeamter betraut ilt. In PreuBen kénnen bei Bauten, deren Kolten 300000 Mark
uberlteigen, unter Umfitinden auch, wenn diefe Summe nicht erreicht wird,
befondere Bauausichiiffe gebildet werden, die in der Regel aus dem Vorltands-
beamten der Behorde, fiir welche der Bau beltimmt ilt, aus einem bautechnilchen
Mitgliede der Regierung, dem Ortsbaubeamten und dem mit der ortlichen Leitung
betrauten Baubeamten zulammengeletzt werden und nach Bedarf zulammentreten,
um iiber den Gang des Baues im allgemeinen und {iber wichtige Einzelheiten,
welche auf die Geltaltung des Baues und die Ausltattung des Gebiudes von Ein-
fluB find, zu beraten, angeregte Anderungen und Erginzungen des Entwurfes in
Erwigung zu ziehen und dafiir geeignete Vorlchlige zu machen. Die Entichei-
dung hat dann das zultindige Minifterium allein, oder mit dem Minifterium fiir
offentliche Bauten.

Bei bedeutenden Bauten findet manchmal eine Teilung der eigentlichen
Bauleitung infofern [tatt, als ein Architekt den kiinltlerifchen Teil der Aufgabe
bearbeitet, wihrend die Konftruktion und gelchiftliche Leitung in den Hinden
eines zweiten Baumeilters ruht. Nebenbei iibt hiufig jener AusichuB feine Titig-
keit aus, welcher nach Zutritt eines oder mehrerer hoherer Minifterialbeamten
auch die Vollmacht erhilt, iiber wichtige Fragen endgiiltig zu enticheiden, wodurch
der Gelchiftsgang flich welentlich vereinfacht.

Der geichiftliche Teil der Bauleitung gliedert fich in einen inneren Dienit:
die Gelchifte im Amtszimmer, und den #uBeren: die eigentliche Baufiihrung.
Sobald eine Oberleitung vorhanden ilt, Itehen diefen Gelchiften bei einem um-
fangreicheren Bau gewoOhnlich zwei Baumeifter oder Baufiihrer vor, denen [ich
hdufig noch ein dritter fiir das Anfertigen der Werkzeichnungen ulw. anreiht.
Nur wenn eine umfangreiche Bauausfiihrung aus verichiedenen einzelnen Gebiuden
belteht, werden letztere an mehrere Baumeifter ufw. verteilt, welche dann [amt-
liche Bauleitungsgelchifte der betreffenden Baugruppe in ihrer Hand vereinigen.
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Jedem derfelben find Gehilfen (Baufiihrer, Alliltenten, Praktikanten, Zeichner oder
wie fie heiBen mogen) beigeflellt, manchmal auch Bauaufieher fiir den duBeren
Dienft zur Beauffichtigung von Arbeiten in eigener Rechnung, Tagelohnarbeiten,
Umziigen und bisweilen auch zur Bauftoffabnahme und Beauflichtigung.

Zur Bewiltigung der Kanzlei- und Regiftraturgelchifte, zum Teile auch zur
Fiihrung von Biichern, geniigt ein Beamter, Baulchreiber oder Sekretir, dem zur
Herltellung von Ablchriften und [onltigen Hilfsleiftungen ein oder mehrere
Schreiber zugeteilt lind. (Die technilchen Bureaubeamten des Ortsbaubeamten
fetzen fich aus dem Regierungsbaulekretir, Baulekretir und Baulupernumerar,
den Baualfiftenten und technilchen Bureauhilfsarbeitern zulammen).

Fiir Reinigung der Zimmer, Heizung und einfache Bureaugelchifte (Akten-
heften, Aufziehen von Zeichnungen, [owie fiir Botenginge) ift ein Amtsdiener
erforderlich, welchem oft zur Aushilfe noch ein im Tagelohn zu bezahlender und
vom Maurermeilter zu [tellender Arbeiter beigegeben wird. Fiir die Bewachung
der Baultelle bei Tag und Nacht dient ein Tag- und ein Nachtwichter, von denen
eriterer zugleich die Pfortnerltelle zu verfehen hat. Der Dienlt der Nachtwachter
muBf immer mittels einer Wichteruhr beobachtet werden. Bei ausgedehnten
Bauplitzen wird der Wichter zur Haltung mindeltens eines Wachhundes gegen
Entlchddigung zu verpflichten [ein.

Gewohnlich ift es der [pitere Teil eines Baues, welcher die groBte Zahl von
Hilfskriften erfordert, wihrend man fich anfangs mit wenigen behelfen kann. Be-
londers aber hat man darauf zu achten, daB von Anfang an die Abrechnungs-
arbeiten in Angriff genommen und namentlich, dafl deren Mallen- und [onftige
Berechnungen auf Grund rechtzeitig erfolgter Aufmelfungen, dem Fortlchreiten
des Baues entlprechend, fertiggeltellt werden. Deshalb empfiehlt es fich bei gro-
Beren Bauausfithrungen, von vornherein eine geeignete Hilfskraft allein fiir diele
Titigkeit anzultelten.

Der Ortsbaubeamte hat, fofern einem Regierungsbaumeilter oder -Baufithrer
die Leitung des Baues iibertragen ift, die gelamte Bauausfiihrung zu tiberwachen,
fiir die rechtzeitice Finholung der baupolizeilichen Genehmigung, die Beachtung
der baupolizeilichen Vorfchriften und die Tiichtigkeit der Riiltungen, [owie fiir
die erforderlichen Sicherheitsvorrichtungen zu lorgen, die zur Verwendung
kommenden Bauftoffe zu priifen und die ihm zur Verfligung [tehenden Hilfskrafte
zu ordnungsmiBiger Titigkeit anzuhalten. Auch auf die Tiichtigkeit der von den
Unternehmern geltellten Leute hat er zu achten, vor allem aber den Verkehr
mit der vorgefletzten Behdrde zu beforgen.

Zu den regelmiBigen Obliegenheiten des mit der eigentlichen Leitung einer
Bauausfﬁhrung unter Verantwortung des Ortsbaubeamten betrauten Baumeilters

gehort: :
1) Die Anfertigung der erforderlichen Bau- und Werkzeichnungen, lowie

der [tatifchen Berechnungen. iL
2) Die Fiirforge fiir einen ordnungsmiBigen Baubetrieb, fiir Bcacl_}tung der
polizeilichen Vorlchriften und fiir Befolgung der in den Koltenanfchligen und
Vertrigen enthaltenen Beltimmungen. ‘ -
3) Die Einleitung der Verdingungen, die Abhaltung der Verdingungstermine,
die Vorbereitung der Vertrige und der Schriftwechfel mit den Unternehmern.

4) Die Ausarbeitung der Berichte.

5) Das Anlegen der Bauakten, die Fithrung der Biicher und Lilten.
Handbuch der Architektur, I. 5 (2, Aufl) '3
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6) Die Beauffichtigung der Bauarbeiten auf der Baultelle und in den Werk-
ftaitten, der Tagelohnarbeiten, [owie der Lieferung, Aufbewahrung und Verwen-
dung der Baultoffe.

7) Die Autflicht iiber die fichere Bauart und den ordnungsmiBigen Zultand
der Riiltungen.

8) Die verantwortliche Priiffung und Vorbelcheinigung der von den Unter-
nehmern eingereichten Rechnungen.

It der mit der Bauleitung betraute Baumeilter der Behdérde unmittelbar
unterftellt, fo hat er die Obliegenheiten des Ortsbaubeamten mit zu iibernehmen.

Hat ein Baufiihrer einen Bau unter Oberleitung des Lokalbaubeamten zu
iiberwachen, fo hat er die Gelchafte des Baumeilters zu Punkt 1 und 4 bis 6 und 8
auszufithren. Jedoch hat der Baufiihrer die Abnahme der Arbeiten und Bauftoffe,
fowie die Priifung der Rechnungen nur infoweit zu {ibernehmen, als es [ich um
Feltitellungen nach MaB, Gewicht und Zahl handelt. Fir die Giite der Arbeiten
und Baultoffe, fowie die Einhaltung der [onitigen vertragsmiBigen Abmachungen
bleibt der Ortsbaubeamte allein verantwortlich und hat auch die in Punkt 2 und 3
angefithrten Obliegenheiten unter Beteiligung der Regierungsbaufiihrer zu
erfiillen.

Fiir die Tichtigkeit der Riiltungen ilt der Unternehmer allein verantwort-
lich. Die bauleitenden Beamten [ind indes verpflichtet, lobald [ie in der Her-
[tellung und Unterhaltung der Geriilte VerltoBe gegen die Regeln der Baukunft
bemerken, [ofort miindlich oder [chriftlich Abhilfe zu verlangen, duBerftenfalls
eine Anzeige an die Polizeibehorde zu erftatten, und bei drohender Gefahr die
erforderlichen SicherheitsmaBregeln auf Kolten des Unternehmers zu treffen.

Bei abgebundenen Riiftungen, die nach Vorlchrift der Bauverwaltung von
dem Unternehmer ausgefiihrt werden, trigt der Baubeamte die Verantwortung fiir
die gewidhlte Bauart, der Unternehmer die fiir die ordnungsgemiBe Ausfiihrung,
Unterhaltung und Benutzung.

Auch fiir die Verwendung zuverlilliger Hebezeuge und Leiterginge, fiir das
Anbringen von Schutzgelindern und Schutzdichern bei den Geriilten, fowie fiir
die lichere Uberdeckung oder Umwehrung aller lingere Zeit offen bleibenden
Stellen in Decken, Gewolben, Treppenhdufern ufw. haben die Bauleitenden Sorge
zu tragen. Sie [ind fiir die ordnungsmiBige Durchfiihrung der hiernach zu treffen-
den MaBnahmen mit verantwortlich.

Allgemein gilt die Regel, daB alle auf dem Bau belchaftigten Hilfskrafte
nur mit dem zunichlt Vorgeletzten und dem nichit Untergebenen dienitlich zu
verkehren haben. Erhilt ein Hilfsarbeiter von einem héheren Vorgeletzten unmittel-
bar Weilungen, fo hat er hiervon [einem nichlten Vorgeletzten fofort Ichriftlich
oder miindlich Mitteilung zu machen. Selbst Belchwerden iiber den nachiten
Vorgeletzten [ind diefem zur Weiterbeforderung zu {ibergeben.

Der dienftliche Verkehr mit den vorgeletzten und etwa [onft noch beteiligten
Behorden erfolgt durch den oberleitenden Beamten, gegebenenfalls durch den
Ortsbaubeamten, der Gelchéftsverkehr mit den Unternehmern jedoch durch den
Vorlteher des Baubureaus oder auch durch die mit einer [peziellen Bauleitung
betrauten Baufiihrer.

Bei allen Bauausfiihrungen muB der Urheber von jeder Amtshandlung er-
mittelt werden kdonnen. Deshalb ilt eine genaue und {iberlichtliche Feftitellung
der Dienftobliegenheiten jedes Hilfsarbeiters, fowie die [chriftliche Behandlung
aller wichtigen Vorginge und die Unterzeichnung aller Schriftitiicke, Berechnunget,
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Zeichnungen ufw. durch ihren Verfaller notwendig. Dem unmittelbar den Bau
Leitenden, allo z. B. dem Baufiihrer, [ind die Poliere und Werkfithrer der Unter-
nehmer auf demn Bauplatze unterftellt. An diefe oder an die auf dem Bau an-
wefenden Unternehmer [ind [eitens des Bauleitenden Anordnungen zu richten,
aber nicht an die Arbeiter [elblt. Auftrige an den Unternehmer, die eine
Abinderung oder Erweiterung eines beltehenden Vertrages zur Folge haben,
diirfen nicht ohne Bewilligung der Behorde erteilt werden, die den Vertrag ge-

nehmigt hat.

Dies [ind allgemein giiltige Regeln, die auch beim Privatbau durchweg

Anwendung finden miiBten.

Man darf dienftlich nur mit einer vorgeletzten Behorde,

nicht aber mit

ginem ihrer Beamten [chriftlich verkehren.
Fiir den Gelchiftsverkehr der preuBilchen Staats- und [tddtilchen Behorden

gelten folgende Grundziige.

Die Schreibweile der Behdrden [oll knapp tind klar fein, ihrer Stellung zu einander
und zum Publikum auch in der Form entfprechen und [lich der allgemein iiblichen

Sprache des Verkehres anlchlieBen.

Entbehrliche Fremdworter, veraltete Kanzleiaus-

driicke und tiberfliiflige Kurialien (Hoflichkeitsformeln) find zu vermeiden.

Man fpricht fogar von einem Kanzlei- oder Kurialftil, der [o eingebiirgert ilt, daB noch
heute vielfach dem Lateinilchen entnommene Abkiirzungen gebriuchlich [find, Hieroglyphen fiir
einen Uneingeweihten. Die am meilten gebriuchlichen Abkiirzungen mogen deshalb hier ange-

geben [ein:

a. a. (ad acta) = Zu den Akten!

a. u. s. (actum ut sapra) = Gelchehen wie oben
(bei Protokollen).

br. m. (brevi manu) = Kurzer Hand, kurzweg
(Brevimanuverfiigung !)

¢f. oder efr. (confer oder conferatur) =\Vergleiche!

coll. (collationiert) — Verglichen.

cop. vid. (copia vidimata) — Beglaubigte Ab-
[chrift.

d. oder Decr. (decrefum) — Verfiigung (beim
Minifterium = ErlaB).

e 0. (ex officio) = Von Amtswegen.

[ (fiat.) = Genehmigt.

thid. (ibidem) — Ebendalelbft.

i. f. \in fidem) — Beglaubigt, aber auch in fine
mam SchluBY,

i,m. (in margine) = Am Rand (daher ,,:\"largiila[-
verfiigung“).

intab. (intabuletur) = Einzutragen!

J- N. = Journalnummer.

L. S. (loco figilli) = Anftatt des Siegels (bei Ab-
[chriften).

mund. (mundiert) — Reinlchrift gefertigt.

mut. mut.(mutatis mutandis)—Nachentlprechen-
der ﬁ\ndcnmg, entlprechenden Anderungen.

n. t. oder not. term. (notetur terminus) = Frilt
(I3] Tage) — nach (3) Tagen.

p. ¢ d. (per copiam decreti) = Unter Abflchrift
der Verfiigung.

P. d. (per decretum) = Durch Verfiigung.

P- exp. (poft expeditionem) — Nach Abgang.

P-m. (pro mill¢) = Fiir das Taulend.

P.P. oder p. p. (praemiffis praemittendis) = Mit

Voranftellung der Anrede, des Titels; aber
auch (praeter propter) = Ungefihr.

p. r. (poft reditum) = Nach Riickkehr.

p. t. (praemiffo titulo, pleno titulo) = Mit vollem
Titel.

pr. (pragfentatum) — Eingegangen (d...ten...)

r. r. (refervatis refervandis) = Mit dem notigen
Vorbehalt.

repr. (reproducatur) — Wieder vorzulegen,

refp. (refpondeatur) = Antwort,

rof. (rofunde) — Abgerundet, in runder Zahl.

rubr. (rubrum) = Uberfchrift, Aufichrift, Inhalts-
angabe.

J. e.c. (falvo errore caleuli) = Irrtum vorbehalten.

/. e. e o.(falvo erroreet omiffione) = [rrtum und
Auslalfung vorbehalten.

[ o r. (Jub fideremiffionis)=Unter Riickerbittung.

[.d.r.(fublege remiffionis)= Unter Riickforderung.

[. m. (Jalvo meliore) = Belleres vorbehalten.

[ p. r. (fub petitn remiffionis) = Mit Bitte um
Riickgabe.

[. . (falva remiffione) = desgl.

/. red. (falva redactione) = Fallung und Form
vorbehalterl.

S. T. (Jalvo titule) = Mit Voran[tellung des Titels.

f. v (ﬁ:t’m venia) = Mit Erlaubnis.

:;"_ v. r.(fub voto remiffionis) = Mit dem Wunfche
der Riickgabe. :

Jign. ( f{gﬂafa{m} — Gezeichnet (bei Abfchrift
der Unterfchrift).

v. (vertatur) = Umwenden!

v. [ p. (verte fi placet) = Umwenden, wenn es

" gefillig ilt.
B3
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Der in engen Grenzen zu haltende Gebrauch von Héflichkeitswendungen muf
welentlich dem Taktgefithl iiberlalfen werden. Sie konnen auf Ausdriicke ngehorlamite
nergebenlt« oder ,geneigtelt«, ,gefilliglt« belchrinkt oder, lofern nur die erforderliche
Hoflichkeit der Ausdrucksweile im iibrigen gewahrt wird, ganz weggelalfen werden,
Unter dieler Vorausfetzung kann, namentlieh im Verkehr der Behérden untereinander,
von den Anreden ,Hochgeboren® und »Hochwohlgeboren« abgelehen werden; die An-
rede , Wohlgeboren« ift aligemein zu beleitigen. Héaufungen und Steigerungen, wie z. B.
+beehre mich ergebenlt, fehr gehorfam[t, ganz ergebenlt« [ind zu vermeiden, desgleichen
eine hiufigere Anwendung der Anreden nHochwohlgeboren, Hochgeboren, Exzellenze
ulw., die im tibrigen durch die einfachen Fiirworter zu ersetzen lind.

Fiir Berichte an den Landesherrn, Schreiben an fiirftliche Perfonen und fiir dhn-
liche belondere Fille behilt es bei den bisherigen Formen [ein Bewenden.

_a?\ls_'\,-'nrhi]d fiir die Sprachreinheit kann das Biirgerliche Geletzbuch dienen; die Schrift
Rothe's ,,Uber den Kanzleiftil” gibt geeignete Fingerzeige fiir eine richtige Ausdrucksweife.

Alle Berichte, Schreiben, Verfiigungen tragen auf der erften Seite des Schriftltiickes
oben rechts die Ort- und Zeitangabe, oben links die Amtsbezeichnung der [chreibenden
Behorde, darunter die Gelchaftsnummer, bei lingeren Schriftltiicken eine kurze [nhalis-
angabe, [owie, wenn Anlagen beizufiigen [lind, ihre Zahl und notigenfalls ihre kurze

Bezeichnung, unten links die Adrelle.

IRenigliiRatibauamt - e T RO Re St de e i one Srdenty stenkd e 10 o
Gy e

(oder ,ohne Vorgang«).

(Falls ein anderer als der Ortshau-
beamte den Bericht erftattet, ilt jemer hier
am Rande als Referent zu bezeichnen).

Zahl der Anlagen.

(Soviel Striche wie Anlagen, oder die

Zahl angeben!)

An
den Herrn Regierungs-Prifidenten Der Ortsbaubeamte
B S N. N.
(oder)
An
Die Koénigliche Regierung
T

Schreiben an gleichltehende Behérden und Beamten [owie an Privatperfonen,
ebenlo Verfiigungen an untergebene Beamten find am Kopfe nur mit der Amtsbezeichnung
und der Gelchiftsbuchnummer zu verfehen und haben etwa Dreiviertelbreite des Bogens
einzunehmen,

In den Schriftstiicken unterbleibt die bisher iibliche Eingangsformel, die Wieder-
holung des in der Inhaltsangabe bereits Gelagten, der Ergebenheitsitrich und vor der
Unterfchrift die Wiederholung der auf der erften
bezeichnung der [chreibenden Behorde.

Schriftitiicke von mehr als 4 Seiten lind mit Blatt oder Seitenzahlen zu verlehen,

Seite bereits angegebenen Amits-
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Soweit es fiir die gelchéftliche Behandlung forderlich erfcheint, find die Anlagen
zu Heften zu vereinigen, auf deren Umlchlag der Inhalt kurz zu bezeichnen ift. Die
lofen Anlagen und die Anlagehefte lind nach Bediirfnis mit der Gelchiftsnummer des
Schriftltiickes, zu dem [ie gehdren, mit einem Zeichen (z. B. I, II, IIl oder A, B, C)
und mit Blatt- oder Seitenzahlen zu verlehen.

Bei der Bezugnahme auf Anlagen geniigt meilt die Angabe des Zeichens und des
Blattes (die Seite), z. B. ,Nach Anlage B. Bl ¢ ilt... .«

Berichte [ind in der Regel auf den erften 3 Seiten in halber Breite, von da ab in
Dreiviertelbreite des Bogens zu [chreiben.

Auf der linken Halfte der erften Seite ilt auBer den allgemein vorgelchriebenen
Angaben (Nr. 2) noch die veranlalfende Verfiigung oder, daB ohne [lolche berichtet werde
(+Ohne Vorgang“ oder ,Von Amtswegen#), zu vermerken, auch der Name des Bericht-
erftatters anzugeben, [oweit eine Benennung vorgelchrieben ift. Der im Berichte etwa
geltellte Antrag ilt duBerlich hervorzuheben; unter Umltinden kann es lich empfehlen,
ihn an den Eingang des Berichtes zu [tellen.

Handelt es lich um kurze Anzeigen, [o kann die Form einer Meldung auf einem
Viertelbogen gewihlt werden, auf welche die Vorlchriften der beiden erften Ablitze keine
Anwendung finden. Fiir Berichte an den Landesherrn und #hnliche befondere Fille be-
halt es bei der bisherigen Form [ein Bewenden.

Erfolgt die Berichterftattung nach ErlaB einer Erinnerung, fo ilt auch die Erinmerungs-
verfiigung anzufiihren.

Schreiben an gleich{tehende Behorden und Beamte, fowie an Privatperfonen, desgleichen Ver-
fiigungen an untergebene Beamte [ind am Kopfe nur mit der Firma und der Gelchiftsnummer
zu verfehen und haben die ganze Breite des Bogens einzunehmen.

Erwiderungen auf Schreiben gleichgeltellter und auf Berichte nachgeordneter Be-
horden find auBer mit den allgemein vorgelchriebenen Angaben (Nr. 2) noch mit einem
Hinweis auf das veranlalfende Schriftftiick zu verfehen, z. B. »Auf das Schreiben (den
Bericht) vom ..., Nr. .. .

Bei Einreichung von Verzeichnillen, Uberlichten, Nachweilungen und dergl. unter-
bleiben alle Begleitberichte, fofern fie nicht einen felbltindigen Inhalt haben. Auf der
erffen Seite ift der Inhalt des Schriftitiickes und die veranlalfende Verfiigung, nach Be-
dirfnis auch die Amtsbezeichnung der ablfendenden und der empfangenden Behorde, an-
Zugeben,

Bei Schriftltiicken an Einzelbeamte, die eine Behorde vertreten, ift in der Innen-
und AuBenadrelfe der Name des Beamten nur dann anzugeben, wenn es [ich um
perfnliche Angelegenheiten des Empfingers handelt oder wenn be[onder_e Verh'éiftmlfc
dies erfordern. Wird der Name nicht angegeben, [o [ind etwaige perfonliche Titel des
Empfangers, z. B. , Wirklicher Geheime Rat¢, und dem Namen beizuﬁigemle.Przidlk‘alc,
z. B. ,Exzellenz«, gleichfalls wegzulallen, allo »An den Minifter des Innern in Berlin«,
nAn den Oberprifidenten in Breslau# ulw. e

Soll erkennbar eemacht werden, daB das Schriftitiick nur vom Empfinger geofinet
verden darf, fo ift die perfonliche Adrelle mit dem Vermerk ,Eigenhandig* _anzuwendeu.

Der [chriftliche Verkehr zwilchen Abteilungen derfelben Behorde und je nach Lage
der Verhaltniffe auch zwilchen verfchiedenen Behorden, namentlich d?n an demlelben
Orte befindlichen, ift zu vermeiden, foweit eine Erfetzung durch. 111ﬂt.1d]1che BL’f[_‘rl:ﬂChung
tunlich erfcheint. Notigenfalls ilt ein kurzer Vermerk iiber die Unterredung zu den
Akten zu bringen.

Von Telephon- und Telegraphenverbindungen ilt,
gelten kann, ausgiebiger Gebrauch zu machen.

Unter der Kiirze des Telegrammltils darf

fofern dies als zweckentlprechend

die Deutlichkeit nicht leiden.

3) Beifiigung
von Anlagen.

4) Form
der Berichte.

5} Form der
Erwiderungen.

6) Einreichung
von
Verzeichnillen.

7) Adreife fiir
Einzelbeamte.

8) Mindlicher

g) Telephon- .
Telegray
verkehr,




10) Urlchrift-
licher Verkehr.

11) Poltkarten,

12) Abichriften
und Akien-
vermerk.

13} Formulare,

14) Mechanilche
Hilfsmittel.

15) Burean-
einrichtungen.

16) Bureau-
verkehr.

17) Koften.

142.
Ab- und
eingehende
Schreiben.
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Soweit angdngig, namentlich wenn der Inhalt abzulendender Schriftltiicke fiir die
Akten entbehrlich ift oder das Zurfickbehalten von Vermerken geniigt, ilt fiir Schreiben
und Erlaffe, fiir kurze Berichte und Beilchriften die urfchriftliche Form zu wihlen, wobei
die Niederfchrift je nach Lage des Falles entweder auf das veranlalfende Schriftitiick
[elblt oder auf einen darum zu legenden Bogen geletzt wird.

Bei Anwendung der urlchriftlichen Form fallen die fonlt vorgelchriebenen Angaben
(Nr. 2, 4 und 5), loweit [ie entbehrlich [ind, weg.

Bei der Genehmigung von Antrigen wird es oft geniigen, den Antrag mit dem
Vermerk ,Genehmigt« dem Berichterltatter notigenfalls unter Bedingung der Riickgabe
und zur Entnahme von Anlagen zuriickzulenden.

Im allgemeinen [ind von abgehenden Schriftltiicken die voliltindigen Entwiirfe und erforder-
lichenfalls auch Abfchriften [olcher Anlagen bei den Akten zuriickzubehalten, welche zum Ver-
[tindnis des Sachverhaltes unentbehrlich [ind.

Die Benutzung von Poltkarten ift zuliflig, foweit eine unverfchloffene Mitteilung
in diefer Form unbedenklich erlcheint.

Die Anfertigung von Abfchriften [olcher Schriftfticke, die an andere Behorden
oder zu anderen Akten abgegeben werden, ift in allen geeigneten Fillen durch einen
kurzen Vermerk in den Akten oder in den Gelchaftsbiichern zu erfetzen. Zur Ver-
meidung von Ablchriften kénnen Verfiigungen durch Vermittelung der nachgeordneten
Behorden, fiir welche dann die Entnahme eines Vermerks zu ihren Akten oder Gelchifts-
biichern geniigt, den Empfingern iibermittelt werden.

Fiir hiufig wiederkehrende Fille find in moglichlter Ausdehnung, und zwar zu
Entwiirfen, Urlchriften und Reinlchriften, Formulare zu verwenden. Formulare, deren
Ausfiillung einfach ift, find, namentlich im urfchriftlichen Verkehr, tunlichlt vom Be-
arbeiter (Referenten, Dezernenten) unmittelbar auszufiillen. In geeigneten Fillen (z. B.
bei Kallenverfiigungen) verfiigt der Bearbeiter die Benutzung des Formulars, welches
dann ohne Anfertigung eines Entwurfes, [ogleich in Reinlchrift ausgefiillt zur Vollziehung
vorgelegt wird (vergl. Nr. 12).

Von mechanifchen Hilfsmitteln (Schreibmalchinen, Stempeln, Kopierprelfen, Hekto-
graphen, Lichtpausapparaten und dergl)) ift ausgiebiger Gebrauch zu machen. Namens-
[tempel [tatt der Unter[chrift diirfen nur mit Genehmigung der vorgeletzten Behorde
verwendet werden.

Bei Runderlallen, deren Verdffentlichung in amtlichen Blattern nicht erfolgt oder
nicht ausreicht, empfiehlt es [ich, die fiir den Gebrauch der nachgeordneten Behorde er-
forderliche Anzahl von Abdriicken an der oberften Stelle anfertigen und den Erlallen
beifiigen zu laflen.

Durch wiederholte Priifungen und nétigenfalls durch den ErlaB von Bureauord-
nungen, in denen iiber die Gelchiftsverteilung, Anlegung der Akten, Gelchiftsbiicher, Ver-
zeichnille, Formulare ulw. Beltimmung getroffen wird, ilt auf moglichlte Vereinfachung
des Gelchaftsganges in den Bureaus hinzuwirken.

Fiir einfache Riickiragen kann ein unmittelbarer Verkehr zwilchen den Bureaus
von Behérden deslelben Dienftzweiges innerhalb beltimmter Grenzen und unter forg-
faltiger Beauflichtigung nachgelalfen werden.

Beim gelamten Gelchiftsverkehr ift auf die moglichite Vermeidung von Kolten
gebithrend Bedacht zu nehmen.

Alle abgehenden Reinlchriften miillen mit der Urichrift durch Vorlefen lei-
tens des Ablchreibers verglichen werden. Der Abichreiber hat dann feinen Namen
unten in die Ecke rechts mit der Bemerkung ,mund.* (,Reinichrift angefertigt"),
desgleichen der Vergleicher mit ,coll.” (,Verglichen”) einzutragen.
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Alle eingehenden Schreiben werden leitens des Baulchreibers oder Sekretirs,
nachdem auf der erften Seite rechts oben der Vorlagevermerk (praes. 5./0.10) ge-
macht ilt, dem Bauleitenden vorgelegt. Von diefem werden nétigenfalls die Sachen
den Unterbeamten zur Kenntnisnahme, zur weiteren Bearbeitung, zur Verfallung
von Antwortlchreiben ulw. {ibergeben.

Kein im amtlichen Verkehr eingehendes Schriftltiick ilt Eigentum der zur
Empfangnahme berechtigten Beamten, fondern Eigentum der Behorde und muB
deshalb den Akten einverleibt werden.

Die Akten einer Dientltitelle find allen Beamten derfelben zuginglich mit
Ausnahme der als ,geheim” bezeichneten und der Perlonalakten. Alle Verfligungen
und dienftlichen Schriftitiicke {iberhaupt, Rechnungen ulw. find zu Akten zulammen-
geheftet, ebenlo wie Anlchlige, Zeichnungen ufw. fachlich geordnet aufzubewahren.
Die Hauptexemplare der Vertrige lind unter VerfchluB zu halten. Die Akten
werden in allgemeine und Sonderakten eingeteilt. In die Generalakten [ind
[imtliche Geletze, Erlalfe, Verordnungen und Verfiigungen von allgemeiner Be-
deutung aufzunehmen; fie miiffen fiir die einzelnen Dienltzweige getrennt ein-
gerichtet und in Deckel mit belonderer Farbe und entlprechender Auflchrift ge-
heftet werden.

Sonderakten find in Rechnungsakten, Verdingungsakten, [elbft in Akten der
einzelnen Titel und fogar einzelner Unternehmer geteilt. Es gibt Akten fiir
Ungliicksfille auf dem Bau, gerichtliche Vorladungen und Gutachten, fiir die
regelmiBigen Dienftberichte, fiir jeden dem Ortsbaubeamten unterftellten Be-
amten.

Die Akten find in gelonderten Abteilungen der Aktengeftelle aufzubewahren.
Die Abteilungen find durch Zettel an den Brettern der Geltelle kenntlich zu machen.
Die Zettel bekommen diefelbe Farbe wie die an den Aktenheften heraushiangenden
Ftikettes (,Aktenichwinze”). Auf den Aktendeckeln und -Schwinzen ilt der Inhalt
und die Zeit von der Anlage bis zum Ablchlulle der Akten anzugeben. Die
zu den Akten gehorigen Schriftitiicke find nach den Gefchiftsnummern zu ordnen.
Die einzelnen Blitter jedes Aktenltiickes werden mit fortlaufenden, mit Rotftift
gelchriebenen Nummern verfehen.

Ift ein Aktenftiick auf mehr als 200 Seiten angewachlen, fo ilt ein neuer
Band anzulegen und mit entfprechender Nummer (Bd. 1, Bd. Il ulw) zu be-
zeichnen.

Jedes Aktenftiick muB am Eingange ein Verzeichnis der darin befindlicher_l
Nummern enthalten; letztere find zu durchitreichen, fobald fie erledigt [ind. Bei
den allgemeinen Akten ift den Nummern ein den Inhalt bezeichnendes Stichwort
beizufiigen.

Werden auf Grund einer Verfiigung einem Aktenftiick Schriftltiicke ent-
nommen, fo it iiber den Verbleib ein Vermerk an betreffender Stelle einzu-
heften, an deffen Stelle das Schriftftiick [ofort wieder bei der Riickkunft zu be-
feltigen ift. ;

Die Orts- und mit einem Bau betrauten Beamten haben folgende Verzezc@—
niffe und Biicher nach im folgenden aufgefithrten Multern anzulegen und dafiir
zu lorgen, daB fie richtig gefiihrt und in ordnungsmiBigem Zultande gehalten
werden :

1) Ein Verzeichnis der Akten.
welche Akten voriibergehend ausgegeben find.

Aus diefem muB auch zu erfehen fein,

143,
Akten.

144-
Gelchifts-
biicher.
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Aktenverzeichnis
eS A tbIYCAS Il . st vy v sl o ot o

— —_—— — —— e

Siickzah!

gt s o Bezeichnung der Akten Bemerkungen
A. Allgemeine Akten

1 — ne et By lpe - m e SR e N e
2 — oL 13 R e Y SR e T i e s D

ulw

B. Sonderakten

1 . o e L T B e o I eSS R ) s
2 - e g Ll e e e Sl e e

ulw

2) Ein Gelchaftsbuch (Hauptjournal). In diefem, nach nachltehendem Multer
angelegt, muB der welentliche Inhalt des Schriftwechlels in moglichflt knapper
Form angegeben werden. Jedes eingehende oder abgehende Schriftltiick erhalt
eine Nummer, doch fo, daB die Antwort die gleiche Nummer zeigt und in der-
lelben Spalte eingetragen wird, wie der Eingang. Die Nummern laufen vom An-
fang bis zum Ende des Kalenderjahres fort. Alle eingehenden Schriftltiicke flind
links, alle abgehenden rechts zu verzeichnen. Frfordert ein Eingang keine Er-
widerung, fo ilt ihm gegeniiber, auf der rechten Seite des Buches, der Vermerk
pZu den Akten” zu machen. Gehen Schriftitiicke ohne Vorgang ab, lo ilt ihnen
gegeniiber auf der linken Seite des Buches die Bemerkung ,Ohne Vorgang"
einzutragen, oder die Stelle bleibt bis zum Fintreffen der Beantwortung des
Schriftftiickes frei.

Jede Sache ilt mit dem Datum des Einganges (ypraes.d. ...« oder yeingeg.d....")
und der Gelchaftsbuchnummer (G. Nr.. . .. ) zu verlehen. Bei jeder eingehenden
Sache ilt auferdem die Zahl und die Art der Anlagen auf dem Schriftltiick lelbit
und im Gelchiftsbuche in der Spalte nBemerkungen” anzugeben. Hierbei ilt zu
priifen, ob die Anlagen vollltindig lind; der Verbleib der etwa fehlenden Anlagen
ilt durch Anfrage beim Ablender zu ermitteln.

Sachen mit unwelentlichem Inhalt find lofe in Umlchligen geordnet aufzu-
bewahren und erhalten im Gelchiftsbuche den Vermerk , wegzulegen®.

1911 — Monat. Gelchdftsbuch.
Daiil.l\;nl Datum Inhalt Inhalt Datum | Datum |
Nr. ;lmtje- ol des A der Emp- der der des | Akten- | Bemer-
; . : 3 :
!Qchrifi— Ein- | fender eingehenden || finger abgehenden | Schrift-  Ab- | zeichen | kungen
| Itficke Iga.ngv.s Schriftitiicke Schriftitiicke | [tiicke | ganges

|
| | [ a
'3) Ein Tagebuch. In diefem find kurze Vermerke iiber den Fortgang und
Bc‘trzeh des Baues zu machen und alle wichtigen Vorginge zu verzeichnen; ebenlo
Witterungverhltnilfe, Walferftinde, Beginn und Beendigung, lowie ungehorige

Unterbrechung von Lieferungen und Arbeiten, iiberhaupt alle erheblichen Ereig-

niffe,l um durch diefe Angaben in Zweifelsfillen und belonders bei Streitigkeiten
den Tatbeltand feftftellen zu konnen,
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Tagebuch.
Datum Kurze Vermerke iiber den Fortgang und Betrieb des Baues; B
Monat Tag Verzeichnis aller wichtigen Vorgiinge emerkungen

4) Ausgabenbiicher. Liegt der Bauausfithrung nur ein Anlchlag zugrunde
lo geniigt ein Ausgabenbuch; bei groBeren ilt jedoch fiir jeden Koltenanichlag
ein belonderes Ausgabenbuch einzurichten und auch ein Hauptkallfenbuch zu
fihren, in welchem jede angewielene Rechnung und Ablichlagszahlung, die be-
reits in einem der belonderen Ausgabenbiicher eingetragen ift, verzeichnet wird.
Das belondere Ausgabenbuch wird immer vom Bauleitenden [elblt oder einem
von ihm dazu beauftragten Hilfsbeamten, das Hauptkallenbuch gewdhnlich vom
Baulchreiber oder Sekretir gefithrt. Dies empfiehlt lich deshalb, weil bei fehr
groBen Bauausfiihrungen manchmal [eitens des Bauleitenden fertige, gepriifte und
angewiefene Rechnungen in der Kanzlei ablichtlich oder aus Nachlilligkeit langere
Zeit liegen bleiben, ohne an die Behorde abgelchickt zu werden. Der Bauleiter,
gewohnlich mit Gelchiften iiberhiuft, kann unmoglich genau im Gedachtnis be-
halten, ob und wann jedes von ihm fertiggeltellte Schriftftiick abgelendet ift. Das
Hauptkaflfenbuch muB dariiber Auskunft geben und hilit deshalb auch bei der
Uberwachung der Titigkeit der Kanzlei.

Das belondere Ausgabenbuch dient zur Eintragung [dmtlicher Rechnungs-
belege nach der Zeitfolge mit laufender Nummer, und zwar find die Betrdge [o
auf die einzelnen Anichlagstitel zu verteilen, daB die Zahlungen im einzelnen mit
den Betriigen in den Koftenanfchligen verglichen werden konnen. Bei der Ab-
rechnung und titelweifen Zulammenitellung, iiber welche Ipiter gelprochen werden
wird, find die Rechnungsbelege anderweitig zu numerieren und die neuen
Nummern in der hierfiir beftimmten erften Spalte einzutragen. Solange die Hohe
der Koften durch die Priifungsbehorde noch nicht feftgeltellt ilt, lind die vom
Bauleitenden berechnelen Betrige nur mit dem Bleiltift einzutragen.

Kaflenbuch.

Datum | @ & Anfchlags- Tied] Tl |Tit [T V[TV [ Tit. VI TRV | g

i E [umme. % o Mi;lilrel'- 7 E : £ 2x7l - T
Gelchifts- |2 N Betrag £E P ArEeHEE 2 2 = s g2 &
buch- = der 85 = 4 b 2 & = ] L5 58

nummer = Zahlung Bt - = 3 2 E] 5 £ 22 |5saz

f__-f durch die T _‘,5,' '."l: T = o = i Ex =R

der = £ - = S = = i =2 o S

An- g | Haupt- Pr:ll'.'!- % = e 2 I 7] I 58

i & | kaife | kalle < = : | - -2

tes | Jung . g M. Ipr| M. pel m|Es M| PR M. PR M. | PE| 1\}_ Pf.| M.|Pf. M Pf. =

M.|P.| M.|PL

Am SchluB jeder Seite find natiirlich die Summen zu ziehen 1und _auf die
nachfte Seite zu iibertragen. Die Summen der einzelnen Titel am &_achlulfe jeder
Seite miilfen die Summe des Gelamtbetrages ergeben, woraus ‘Ainthnsfchler fo-
fort zu erkennen find. Es empfiehlt lich auch, von Zeit zu Zeit die Eintragungen
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diefer Kalfenbiicher mit denjenigen der zahlenden Kalle zu vergleichen, um Irr-
tiimer bald aufzukliren, die [piter [chwer aufzufinden [ind. Die Eintragungen
miilfen mit den Summen der von der Behorde oder Kalle zuriickgelendeten
Rechnungsduplikate verglichen und notigenfalls berichtigt werden, wenn etwa
Abdnderungen vorgenommen fein [ollten.

Das Hauptkalfenbuch, welches gefithrt wird, wenn eine Bauanlage mehrere |
Gebaude mit Sonderkoltenanichligen umfaBt, muB [imtliche Zahlungen fiir den
Bau und deren Verteilung auf die einzelnen Anichlige nachweilen und hat
folgende Einrichtung:

Hauptausgabenbuch.

g 'D:i.i-;.lm und | :\m‘ci;!agsﬁmmle M. M. M. M. T I e Bemer- |
Gelchafts- | Name | _ _, —— o g | kungen
buch- o Gegen fl:!rlui Betrag der £{1_h~ Gefamt- Einzel - Koftenanfchlige (Abfchiags-
nummer - der lung durch die ]JEJU'&!;’ | zahlungen
Emp- | . Haupt-| Bau- er 2 [~ : find
| | Zahl S A B C D E i
i | fAngers SIS | kalle | kaffe | Zahlung | % | | zu unter-

M.|Pi.| M.[PR| M. |PE.

Die Sonderausgabenbiicher fiir jeden Anfchlag erhalten dann folgendes

[ M.|Pr.| M.|Pf| M. PE| M.|P1.| ftreichen)
[ e %
. | L)

Multer:
Einzelausgabenbuch.

lide. Anlchlagsfumme| M. M M. M M. =

\i:::;- . &0 Tik 1 ITb 'I.'{t. 111 ul\\ Bemerkungen
£ = =

e '\d‘;‘“ | Gegenttand | 2 2 “-‘; L5 {.-%l]ﬂ!c:ﬂags-
lellipt— Empfiingers| x = E E % j::““g ii;l[rﬁe:u
aus- | Zahlung a = A =z = il
gaben- | | = = | o1 unterftreichen)
buches M. [Pt] M. [Pr| M. [PE| M. [PR| M. [P ‘

| | |

i | A S e
Sind die [dchlichen Bauleitungskolten fiir verfchiedene Gebiude in einen

belonderen Koltenanichlag zufammengefaBt, fo ilt auch iiber diefe Kolten ein

Einzel-Ausgabenbuch zu fithren und zugleich im Hauptausgabenbuch dafiir eine

Spalte einzurichten.

Einzel-Ausgabenbuch, betr. [dchliche Bauleitungsko[ten.

& |Anfchlag| M. | M. M. M. | M. M. M. M. M. M. M. M. |

£ | A ey ~ o BT .

g, 4 | Pol.1 | Pol. 2 | Pol. 3 | Pol. 4 | Pol. 5 | Pol. 6 | Pof. 7 | Pof. 8 | Pof. g | Pof. 10| Pol. 11

= 20 | by | Architekten ufw, | = | X &

-‘:i = @ 2 | als Erfatz fiir = 5 = & o

=gl & = T = 4 5 £ | .2 ol E z

24| & o8 |, g ;2 |82 | EE | £5 i Z
& = B (asE Bl eS| 84 s I %

wBl 8 = 8N | aci o e e b = T g

Sl Rl |25 (B8] 22 | < | BO LEE | 23 :

£ SlEdline 0% | wm=a | s e e g 2

z E &8 e 5| 5= S | = 5]

- (== ) 2 |

| 1 |M[P] M. [PE[ M. [PE| M. [P M. [PR| M.[PE| M. [PR.| M. [PR| M.| P M. |PL| M. | PL| M. |P
| | |
] | |
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5) Ein Ablchlagszahlungsbuch. Bei grofieren Bauten ift im Ablichlags-
zahlungsbuch fiir jeden Unternehmer ein belonderes Buchblatt einzurichten. Bie
Zahlungen wild durcheinander zu [chreiben, hat nicht den geringften Zweck.
Man will aus dem Ablchlagszahlungsbuch [chnell erfehen kdnnen, was ein Unter-
nehmer bisher an ablchligigen Zahlungen erhalten hat.

Ablchlagszahlungsbuch.
Neubau de

(Belonderes Konto.)

Vertragspeoentand s .o S st e e
Artrder Versebiutig: o - Jrdi Sl f il e bt BE i A ol B NS ooy

Vertrag vom, = AR 0 Cgeniitain iy 1) s

Betrags o vahalis i il st ine i e st et
Pfand: { rilckzahlbarian SRR e (T e
zuriickgezahlt am . . . fen ..o o000 1O
Nr, der . Laufende . Datum und Betrag
Ablchlags- Belegnummer Gelchiftsbuch-Nr. der Zahlung Bemerkungen
zahlung g\l[;gali:buches de-Anweitiog Mark

Zum gewdhnlichen Ablchlagszahlungsbuch fiir alle Unternehmer bei kleineren
Bauten konnte folgendes Formular benutzt werden:

Ablchlagszahlungsbuch,

betreffend den Neubau de .. .. .0 v i sv e o e cvins on e T R N R %

Nr. | Name des Unternchmers Vertrag vom Bemerkungen

0) Ein Baultoff-(Materialien-)Lieferungsbuch. Das I\-iateriflli?n—l_iefe-
rungsbuch dient zur Eintragung der gelieferten Baultoffmengen, des ,{elt]mnktes
der Abnahme, des Lieferanten fowie des Datums und der Nummer des Vertrages.
Verdorbene oder entwendete Baultoffe lind in der Spalte »Abgang« belonders zu
verzeichnen, die etwa auf der Baufltelle [elbltgewonnermnen Bauftoffe in cier_Spalte
»Bemerkungen« anzufiihren. Fir jeden Baultoff, bezw. ,ieden‘ Unternehmer ilt eine
befondere Lifte zu fithren. Nur gewohnliche Baultofie, wie Ziegel, Sand, Kalk
ufw, find einzutragen; dagegen find die mit den Arbeiten zufammen vergebenen
Bauftoffe, .wie Feniter, Tiiren ufw. davon auszufchlieBen.
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Baultofflieferungsbuch,

! [ Hat Abfchlags-

1 |
» | St der Lieferung | : zahlungen Bk
Nr. o =55 i e Abgang erhalten emerkungen
| Lieferung | Abnahme | Mark
T

| | | |
| | | |
ZweckméBiger wird tibrigens ein Materialienbuch folgendermaBen eingerichtet:

Bauftofflieferungsbuch

fisdeN e DA del el e s T e e pall
iNanledes linfernehmersi(der Fitma)ir. o o e s e
Werthaosaesenfiandies s i o s b o s e I T e
VETERIEvOIL L el e ot gl e
f 9
Mettraosiuimne:- . hin oot dersa ol & ot e Il ie e esh
Name des | | : || Ne. | | |
abliefernden | Aufnahme Summaz | patm || der | i | Angewiesen | Datum
T . | | | 1
Nt. | Fuhrmanns, 5 . S | der An- Stiickzahl ‘ an den [ der
Schiffers (Exempel) A || liefe- 3 L o e
| A nahme Poliet Anweilting
‘ S ‘ | Stiickzahl ‘ rung |

L B

Die Einrichtung eines derartigen Buches hat den Zweck, jede nachtraglich
entdeckte UnregelmiBigkeit bei der Abnahme, jede in der abgenommenen Malle
zum Vorlchein kommende Ungehérigkeit, jeden dabei verfuchten Betrug auf den
Urheber zuriickfithren zu kénnen, was bei der Einrichtung des [taatlich vor-
gelchriebenen Materialienbuches nicht moglich ift. Der hintere Teil dieles Buches
kann zugleich zum Anlegen des befonderen Kontos fiir die Unternehmer dienen.
Bei Ablchlagszahlungen hat man dann alles Nétige [ofort zur Hand. Die An-
lage eines Namensverzeichniifes mit Angabe der Seitenzahl, wo der betreffende
Unternehmer zu finden ilt, kann bei groferen Bauten empfohlen werden.

7) Ein Beltellbuch. Ein langes Buch von geringer Hohe enthilt eine fort-
laufende Reihe von paarweife gegeniiber gedruckten Beltellzetteln, welche durch
eine durchlochte Linie voneinander getrennt find. Bei Beltellungen find beide
Zettel gleichmiBig auszufiillen. Das Exemplar rechts, welches dem betreffenden
Unternehmer iiberfandt wird, ift [piter der Rechnung als Beleg beizufiigen.

Beltellzettel Nr. . . . Beltellzettel Nr. . . .

Herr (die Firma) . ... .. . wird hierdurch Herr (die Firma) . .. .. .. wird hierdurch
EEUCHINEMIEBAL AR 0 o5y e soer cesomie, ks erluchtpzimsBatu de v wdi vnramna <
innerhalb . . .. Tage zu liefern: . ........ innerhalb . . . . Tage zu liefern: . ........

saneidenratent o e {0 e e T S e eleT SRR N R Dt
Fiir die Bauverwaltung: Fiir die Bauverwaltung:

(Name und Dienltbezeichnung.) (Name und Dienltbezeichnung.)




8) Fiir groBere Bauten ift ein Verzeichnis der Ausltattungsitiicke des
Baubureaus notwendig. In dieles Buch [ind die zur Ausitattung des Baubureaus
und die fiir die Bauausfithrung belchafften Gegenftinde nach der Zeit ihrer Be-
fchaffung einzutragen mit Ausnahme der dem regelmiBigen Verbrauche unter-
liegenden Gegenitinde, dann der Kalender, AdreBbiicher ulw., welche nur fiir
gewille Zeitablchnitte beltimmt [ind.

Der Abgang von Gegenltinden ilt unter Angabe des Grundes und des Ver-

bleibes zu vermerken.
Verzeichnis
der fiir das Baubureau und die Baultelle belchafften Gegenltinde.

irrchnliungs—! Datum | Erzielter

'\5.. |
Nr.
Nr. des Stickzahl Gegenltand kolten des Erlds RBemerkungen
Beleges : | Abganges =
| M. Pt I TE

g) Zweitens ein Verzeichnis der Gebiudeeinrichtungs-Gegenlitinde,
in das alle fiir den Neubau belchafften Gerite, Mobel ulw. nach der Zeitfolge
ihrer Abnahme durch die Bauverwaltung eingetragen werden miillen. Fiir die
E-'bergahe des Baues ift ein Verzeichnis aufzultellen, worin die Einrichtungs-
gegenftinde nach ihrer Art gelondert aufzufiihren find. Das Multer fiir das Ver-
zeichnis ift folgendes:

Verzeichnis der Gebdudeeinrichtungs-Gegenltinde.

; - =
I Tag | Eingetragen

I { | I | Belchaffungs- -
b | | A 2 & der Ubergabe von der | Be-
Nr. des | Stiickzahl Gegenltand koften | an die nutznieBenden | o qn ey
| Beleges | nutznieBende Behorde
3 MU s[EPE Behdrde unter Nr.
I

10) Fiir geringere Bauten geniigt ein Verzeichnis der Ausftattungs[t{:l‘cke der
Dienitftelle, enthaltend alle Koltenanfchlage, Revifionsnachweilungen, Entwiirfe von
ausgefithrten Bauten, Einzelzeichnungen, Beltandzeichnungen, Biicher, Zeitichriften,
Mébel-, MeB- und fonltigen Gerite. Die Gegenltinde lind in Gruppen ge[o_radert
einzutragen und mit der ihnen im Verzeichnille gegebenen Nummer zu veriehen.

Auch hier ift der Abgang von Gegenltinden unter Angabe des Grundes und des
Verbleibes zu vermerken.
Verzeichnis der Ausftattungsftiicke der Dien

[tltelle.

Nr ek ¢ Bezeichnung des Beftandes Abgang | Bemerkungen
Nr. Stickzahl und des Zugangs | |

| = = = | ‘
| | E

folgendem Multer zu fithren, am Ende jeder
ochenlohnliften der Unternehmer

11) Tagelohnliften find nach fc
aweiten Woche abzulchlieBen und mit den W
Zu vergleichen:
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Tagelohnlilte
befretiendsdendNenhaindeses" . tr =t ot w e o PR G vt os me o

Bezeichnung Beduiigener _ Arbeitsitunden

der Arbeiter Lohnfatz | .. | P L o L R Betrag

Nr. und | fiir die Stunde | & | ¥ | £ ‘ 8 | 2 ! g 2 Bemerkungen
= = 2 B 7] = = B
der betr, = s | & el e e 8 o= |
Leiftungen M. pr. | @ | = 228 I gl B | Sl | PE.

12) Fuhrlohnlilten find in gleicher Weile nach folgendem Multer zu

fithren:
Fuhrlohnlilte
hetrcfff:ndden1\‘-cubaucie..,._............,_.,.zu.._,,,...,....
g ; ST Geleiltete Fuhren .
Bezeichnung Bedungener = | T ) == | Betrag
Nr. der Einzelpreis E‘: | _;bg'(' = | S e = ‘ o | Bemerkungen
E(Bl=l5lg|2|a| .
Fuhren £ 5|5 | E]E g £ | | :
S Lo e e NE [ ‘ o i M. | P

13) Ferner ilt ein Friftenbuch anzulegen fiir die regelméBig zu erltattenden
Berichte und die zu beltimmten Zeiten zu erledigenden Sachen:

Terminkalender (Friltenbuch).

Datum Bereict S ks | x i
Nr. il N, ezeichnung | Soll erledigt Wiedervorlage

x g . Bemerkungen
e der zu erftattenden Berichte uflw, lein am: am:
der Verfiigung

14) Endlich ift ein Reiletagebuch anzulegen mit Angabe der dienftlichen

Verrichtungen:
Reiletagebuch.
Zeitangabe i Zahl der zuriickgelegten |
| ilewee Kilometer auf |
2 Ui Reileweg und . 7 & | “ugang Bemerkungen
dienftliche Verrichtung Eifenbahn Abgang
Monat Tag Kleinbahn | Landwegen
Schiff | |
Uber;?::c o Nach Auflolung des Baubureaus ift ein Verzeichnis der aus diefem im Be-

Austatngs- [tande verbliebenen Ausftattungsgegenitinde nebft Wertangaben der Provinzial-
gegenltinde.  hehdrde behufs Beltimmung {iber deren weitere Verwendung vorzulegen.
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Frei find alle Poltfendungen an Staatsbehorden, einlchl. der einzelftehenden 146.
Beamten, und an Privatperfonen zu ichicken, wenn [ie ausichlieBlich im Staats- %23221[:5:;&
interelfe und nicht zum Nutzen der Empfinger erfolgen, an eine Partei gerichtet d Por
lind, welche nach den beftehenden Vorlchriften auf freie Zultellung einen Rechts- =
anfpruch hat oder in einer ProzeB- oder Vormundichaftsfache ergehen, fiir welche
einer Partei das Armenrecht bewilligt ilt. Die Auflchriit der Briefe ulw. an
Unternehmer in derem Interelfe enthilt den Vermerk ,Portopflichtige Dienltfache#,
wobei der Empfinger kein Strafporto, fondern nur das gewonhliche zu entrichten
hat. AuBerdem miiffen diele Sendungen noch durch das Dienltfiegel als amtliche
kenntlich gemacht fein. Bei Poltanweilungen, welche dem Poltgebiihrzwange
unterliegen, wird das Porto gewohnlich von dem zu tiberweilenden Geldbetrag
vorweg abgezogen.

PreuBen hat mit der Reichspolt durch eine jahrlich zu zahlende Paulch-
lumme die freie Beférderung aller im Staatsinterelle erfolgenden Sendungen ver-
einbart. Alle derartigen Sendungen [ind hiernach mit dem Vermerke: » Frei durch
Abléfung Nr. 21¢, mit der Bezeichnung der abfendenden Behorde (alfo Kgl.
Hochbauamt) und mit dem Dienitliegel oder mit Siegelmarken zu verfehen. Der
Vermerk ift auf die Vorderfeite des Briefes, bei Paketen auf die Vorderleite der
Paketadreffe in die linke untere Ecke, die Bezeichnung der ablendenden Behorde
unmittelbar unter den Vermerk zu fetzen. Gewohnlich wird fiir beides ein
Stempel benutzt. Wenn der Abfender ein Dienitliegel und den vorgenannten
Stempel nicht belitzt, find unterhalb des Vermerkes y»Frei durch Abléfung Nr.21¢
lein Name und feine Dienftbezeichnung, auf der Seite des Siegels die Worte »ln
Ermangelung eines Dienitliegels« ebenfalls mit Unterfchrift des Namens und der
Dienftbezeichnung zu fetzen. Gewohnlich handelt es fich hierbei um die
Sendung eines Beamten an eine Konigl. Beharde.

Uber verauslagte Poltbetrige, z B. bei ltaatlich geleiteten Kirchen- und T
‘oftlendungs-

lonltigen Bauten, ift ein Buch mit folgender Einrichtung zu fithren: ey

Poltfendungsbuch,

betreffend die fiir den Bau de . . . ... ..« .0 ik b Vietieliahir g, sasanils
in Dienftangelegenheiten verauslagten Poltbetrige.

Gelchifts- | S | Verausgabtes Porto beim

Nr. Tag buch- i Empfinger oder Ablender | Eingang [ Ausgang

Paket | Brief A e ot Pf,_!_m. P

Nr.

Die Betriige find mit Einlendung des vorltehenden Multers alle Vierteljahre Ein[t:::t;rung

einzufordern, und zwar in folgender Form: iz

wverauslagten
Poltbetrige.
Gebithrenrechnung,

betreffend die fiir den Bau de . . . . . .. cocn e omsee im . . . Vierteljahr 19 .. .

in Dienftangelegenheiten verausgabten Portobetrage.
Poftfendungsbuches [ind fiir den be-

Nach Ausweis des anbei zur Priifung vorgelegten
an Porto verausgabt . . ... Mark .. PL

zeichneten Bau in den Monaten . . . . . bis einfchl. . - . .
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DalBl die Sendungen, fiir welche das hier berechnete Porto in Anfatz gebracht ift, lediglich
den Kgl. Dienlt und kein einleitiges Interelle von Privatperfonen betroffen haben, wird hiermit
belcheinigt.

: Sl T D R e
[ e e

1

Bei groBeren Bauten ilt ein Vertragsverzeichnis anzulegen, wofiir folgendes
Multer benutzt werden kann:

Gewihrleiltung

| Tag. Name Gegenftand == ! Vettrags- Termin : mh"ﬂ.!{ der
Nr. | des des des Betrag -‘-'lT%JhU_"l\T il fiir Schiufirechnung
| Verirages | Unternehmers Vertrages L Y die Abnahme | T
| | M. Riickgabe M. | Pf

Die Annahme der fiir die Ausfithrung, Uberwachung und Abrechnung von
Bauten erforderlichen Hilfskrifte liegt dem Ortsbaubeamten oder dem Bauleitenden
ob, lofern letzterer felbittindig den Bau auszufiihren hat. Mit der anzultellenden
Perfon ift [tets eine Verhandlung aufzunehmen, welche vorbehaltlich der Ge-
nehmigung der vorgeletzten Behérde abgelchloffen wird. Darin lind die Be-
dingungen iiber die Anftellung, die dienftliche Tatigkeit und Entlalfung, lowie die
Befoldung genau feftzultellen. Dem Antrag auf Beltitigung der Verhandlung find
nahere Angaben iiber die bisherige Titigkeit, Leiftungsfahigkeit und Unbelcholten-
heit der anzunehmenden Perfon beizufiigen.

Das Dienftverhiltnis darf beiderfeits nur mit Einhaltung der feltgeletzten
Kiindigungsfrift gelolt werden. Ericheint dem Bauleitenden die lofortige Dienlt-
entlalfung wiinlchenswert, [o ilt zunichit die Genehmigung der vorgeletzten Be-
horde einzuholen; doch kann der Hilfsarbeiter in dringenden Fillen vorldufig
vom Dienlt ausgelchloffen werden.

a) Alle hoheren Baubeamten, Regierungsbaufiihrer und technifchen Bureau-
beamten haben fich folgende Gebrauchsgegenftinde im Bureau auf eigene Kolten

gegenftanden anzulchaffen: ReiBzeuge, Handzirkel, Ziehfedern, Zeichen- und TalchenmaBlitibe,

der
Hilfskriite
auf eigene
Koften.

Feder- und Radiermelfer;
b) Die technilchen Hilfskrifte ohne Beamteneigenichaft aber

1) Schreib- und Zeichenmaterialien: Schreib- und Zeichenfedern, Bleiltifte,
Federhalter, Gummi, Schwimme, Ichwarze und bunte Tulchen zu den
gewoéhnlichen zeichnerilchen Daritellungen;

2) Gerate: Schienen und Dreiecke gewdhnlicher Art, Pinfel, Tulchnipfe,
Reifizeuge, ReiBfedern, Feder- und Radiermeller, fowie Zeichen- und
TalchenmaB(tibe, aber nicht: Buntitifte, Zeichenkohle, Lolchblatter,
Reifibretter, Stangenzirkel, Lineale und dergl.+1).

Den bei Vorarbeiten und Bauleitungen belchiftigten Bureau-, Zeichen- und
Kanzleigehilfen wird der gefamte Schreib- und Zeichenbedarf, den unter a und b
aufgefithrten Beamten und technilchen Hilfskraften der Bedarf auBer den dalelbit
belonders genannten Gegenltinden geliefert, und zwar fiir Rechnung der Staafs-
kalle, wenn befondere Vorarbeits- oder Bauleitungskoften zur Verfiigung [tehen,
in anderen Fillen zu Laften der Dienltaufwandsentichidigung des Ortsbaubeamten.

*} Siehe iibrigens den Erlaf vom 24. April 1907. Zentralbl. d. Bauverw. 1g907. S. 257.
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Wihrend der Bauausfithrung hat der Bauleitende, genau wie beim Privat- 152 i
bau, Einzelheiten, welche auf die Benutzung der Riume von EinfluB [ind, mit vof@:ﬂﬁ?fen i
der Behorde, fiir die der Bau beltimmt ift, oder ihrem Vertreter zu be- der !

fprechen und ihren Wiinichen fo weit als moglich nachzukommen. Uber die "o

i'_'gattgehabten Erorterungen ilt eine Verhandlung aufzunehmen und diefe mit dem [ 1]
Uberfchlage der etwaigen Mehrkolten und einer Nachweilung der zu ihrer il
Deckung verfiigbaren Erlparnille der vorgeletzten Behdrde einzureichen. :

Zur Sicherung einer zweckmiBigen Aufeinanderfolge der einzelnen Bau- 153. i
arbeiten ilt vor Beginn eines Baues ein Bauausfithrungsplan in groBen-Ziigen zu 1-;:{1111::[:1_1125_
entwerfen und der vorgeletzten Behdrde einzureichen. Darin [ind die Frilten
fir Fertigltellung der Grundmauern und einzelnen Stockwerke, der Bedachung,
des inneren Ausbaues und der Ubergabe des Gebiaudes anzugeben. Hierbei ilt
zut beachten, daB mit dem Putzen der Winde erlt friiheltens 6 Wochen nach Be- !
endigcung des Rohbaues begonnen werden darf und Neubauten erft dann in Be- Il
nutzung genommen werden diirfen, wenn die Heizungs- und Liiftungsanlagen auf ’
ihre Wirklamkeit [orgfiltig gepriift und die Gebdude in allen Teilen gehorig aus-
getrocknet und durchliiftet [ind.
Vor Beginn der Ausfithrung ilt der Ortspolizeibehorde der Entwurf auch e
von Staatsbauten in 2, manchenorts in 3 Exemplaren, von denen das eine zuriick- genenmigung
geltellt wird, zur Genehmigung vorzulegen. Diele miilfen von allen beteiligten des Entwuries.
Perfonen (Bauherr, Unternehmer) zur Anerkennung namentlich unterichrieben [ein,
der Lageplan auch von einem [taatlich anerkannten Feldmeller. Der Lage-
(Situations-)Plan muB den Bauplatz und feine Umgebung, die Bezeichnung des
Grundltiickes im Grundbuche, die Grunitiicksgrenzen, die feltgeltellten Baulinien, die
umliegenden Bauten bis auf 20 Entfernung mit Angabe ihrer Beltimmung, Hohe,
Bauart und Eigentiimer, die anftoBenden StraBen und Wege, Wallerlaufe und Ent-
willerungen nach Richtung und Gefillen enthalten. MaB[ltab fiir den Lageplan
1:500, fiir die Hohenpline in der Linge 1:500, in der Hohe 1:100. Die Ge-
IchoBgrundrilfe lind mit Angabe der Feuerftitten, der Weite und Querlchnittsform
der Rauch- und Liiftungsrohre im MaBitabe von 1:100 anzufertigen, ebenlo eine
Daritellung der StraBenanficht und mindeltens ein Hoéhendurchichnitt. AuBer den
Maueritirken, Brandmauern ufw. miilfen die Gelande- und die Vorlchriftshohe
der StraBe, ebenfo die Grundwalferitinde erfichtlich lein. Kommt eine unter-
irdifche Entwilferung durch die genannten Pléne nicht zur Darftellung, fo ilt [ie
in einer befonderen Zeichnung (im MaBftab von 1:100) zu erlautern, welche die
vorgelehenen Leitungen mit allem Zubehor und mit maBgebenden Bauteilen ent-
halten mug. ; ; ;
Einzelzeichnungen find hauptfichlich nur bei Vorbauten 1n offentliches Eigen-
tum, Fifenkonltruktionen und ungewohnlichen Baugegenitinden notwendig. Alle
welentlichen Abmellungen find in Zahlen einzutragen, bei Umbauten alte und neue
Bauteile deutlich auch durch Farben zu kennzeichnen.
Der Beginn des Baues, dann [pater der Putzarbeiten ufw. hangt von der Er
teilung der Bauerlaubnis und der Abnahme des Rohbaues ab, die nach Fertlg—
ltellung der Steintreppen, Gewdlbe und Dachkonltruktionen zu beantragen ift.
Bei Privatbauten find auch alle ftatifchen Berechnungen von E1Fenk0n[tru_khpnen,
von [tark belalteten Freiltiitzen, von Fabrik[chorn[’geinen“} ufw. der Polizei zur
Priifung und Genehmigung einzureichen, was bei Staatsbauten nicht der Fall

$2) Siehe dariiber: Zentralbl, d. Bauverw. 190z. S. 207.
Handbuch der Architektur. I. 5. (2. Aufl)
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ilt. Ebenfo ilt bei Dampfkellelanlagen zu verfahren. Bei Bauten in Feltungen
liehe §§ 13 bis 19 und 22 des Geletzes vom 21. Dezember 1871 (Reichs-Geletzbl,
S. 459). Vergl. auch § 153 des Zultindigkeitsgeletzes vom 1. Augult 1883
(Gel.-S,, S. 237).

Vor Beginn der Bauausfithrung und der Verdingung der Arbeiten und Liefe-
rungen lind alle fiir die Standlicherheit des Bauwerks in Betracht kommenden
Bauteile einfchl. der Belaltung des Baugrundes [tatilch zu berechnen und in Einzel-
zeichnungen genau darzultellen. Diefe Arbeit ilt von dem Ortsbaubeamten oder,
wenn ihm- ein Regierungsbaumeilter oder -Baufithrer beigegeben ift, von dielen
auszufithren und zu unterfchreiben, von erfterem zu priifen und der vorgeletzten
Behorde zur Nachpriifung einzureichen.

In [chwierigen Fillen kann nach vorheriger Genehmigung der vorgeletzten
Dienftbehorde auch ein tiichtiger Zivilingenieur mit der Herltellung Itatifcher Be-
rechnungen betraut werden oder lelbit eine Unternehmerfirma gegen Vergiitung.
Diele haben dann durch [chriftliche Erklirung die Verantwortung fiir ihre Berech-
nungen zu iibernehmen, die der Baubeamte der vorgeletzten Dienltbehorde mit
den dazu gehorigen Zeichnungen einzureichen hat.

Zu den Rechnungen, Zahlungsanweilungen und Belcheinigungen [ind immer
nur ganze oder halbe Bogen, nicht aber Quartblitter zu verwenden. Letztere
miilfen, falls lie vom Unternehmer eingereicht wiirden, auf einen halben Bogen
durchweg, nicht nur etwa an den Ecken, aufgeklebt werden. Jede Rechnung it
in doppelter Ausfertigung und maoglichlt unter Benutzung des nachltehenden
Multers aufzultellen.

Konigl. Hochbauamt.
INSiubanuzde A ini s il AP wa et il Beleg-Nr. .o

| Anlatz iz |

| { Geldbetrag
o des Ver- 3 r . 2 = A
Nr. |  dingungs- Anzahl Gegenltand | im mlzc’“‘ff’_”_ im ganzeu Bemerkungen
| anichlages | | | M. PL.| M. | PE. |

| I 11 |

Den Rechnungen find die Abrechnungszeichnungen, z. B. bei Mauer-, Zimmer-
Steinhauerarbeiten ulw., beizufiigen, aus denen jedes in der Rechnung angefiihrte
MaB erfichtlich fein muB. Iit dies, wie z. B. bei Walfer- und Gasleitungsarbeiten
ulw., nicht moglich, fo muB die Rechnung die Bemerkung tragen ,Nach gemein-
[chaftlichem AufmaB*,

In den Rechnungen darf nicht radiert fein, fondern Abdnderungen [ind durch
Ausltreichen der falichen und durch Uberfchreiben der richtigen Angaben (mit
[chwarzer Tinte) vorzunehmen. Quittungen, in denen Schreibfehler oder [onltige
Unrichtigkeiten vorkommen, lind durch befondere Nachtrige zu erginzen. Damit
ein Teil der Schrift oder der Zahlen beim Einheften der Belege in die Akten
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nicht verdeckt wird, [ind erltere fo zu [chreiben, daB an der linken Kante minde-
[tens ein Spielraum von 1¢m bleibt.

Die Rechnungen [ind von dem Unternehmer mit dem Text und der Reihen-
folge der Anfatznummer des Verdingungsanichlages oder in Ermangelung eines (11
lolchen in der Urlchrift des Koltenanichlags aufzultellen. AuBervertragsmaBige i
Arbeiten [ind in belonderer Rechnung unter Angabe der [chriftlich getroffenen
Vereinbarungen aufzufiihren.

In den Rechnungen tber Lieferungen und Unterhaltung von Geriten ulw.
find die Neubelchaffungen von den Unterhaltungsarbeiten zu trennen. Dabei ift
anzugeben, daB die abgingig gewordenen Gegenltinde im Beltandsverzeichnis
geloicht und die als Erfatz belchafften Stiicke unter Angabe der Verzeichnis-
nummer in Zugang geltellt find. AuBerdem ift anzumerken, wie die in Abgang
geltellten Gegenltinde verwertet oder wo [lie geblieben [ind.

Baultoffe miilfen nach Menge, Sorte und Einheitspreis in Ubereinftimmung
mit den Lieferungsvertrigen angefiihrt werden.

Quittungen bei Auslagen, Frachtlcheine, Wagelcheine ufw. lind den Rech-
nungen beizufiigen. Die von Bezugsberechtigten aufgeltellten Koltenrechnungen
find in Urlchrift als Rechnungsbelege beizufiigen.

Nur felten wird es aber vorkommen, daB die Aufltellung der Rechnungen
leitens des Unternehmers brauchbar ilt. Gewohnlich erfordern fie derartige Ande-
rungen, daB fie vollig undeutlich werden. In vielen Fillen empfiehlt es fich des-
halb, von der Einreichung einer Rechnung [eitens der Unternehmer ganz abzulehen,
lie nach dem gemeinlchaftlichen AufmaB von dem in (Art. 135, S.193) erwéihnten
Hilfsarbeiter den Vorfchriften der Behorde gemiB aufftellen und dann vom Unter-
nehmer ablchreiben#®) oder anerkennen zu lallen.

Die Hauptitiicke der Rechnungen find mit ihren Abfchriften bei der Be-
hérde einzureichen. Erftere gelangen an die Kalle, letztere mit etwaigen Berich-
tigungen, die auch in die Kallenbiicher aufzunehmen [ind, an die Bauleitung zur
Aufbewahrung zuriick. : :

Der Anerkennting der Rechnung ift [eitens des Bauleitenden der Wortlaut e
,Die Richtigkeit belcheinigt” zu geben. der

Mit der Vollziehung diefer Belcheinigung werden die in den Koltenrechnungen Rechnungen.
enthaltenen tatfichlichen Angaben beltitigt, auch wird die Verantwortung dafl':ir
iibernommen, daB die Leiftungen oder Lieferungen zu dem Zwecke, zu den] lie
gelchehen, notwendig gewelen, daB lie gut und zweckentprechend ausgefiihrt,
daf die. Angaben iiber MaBe und Gewichte richtig, daB von den Forderungs-
berechtigten alle ihnen obliegenden Verpflichtungen erfiillt und daB die Preile orts-
iiblich find oder nicht billiger haben bedungen werden konnen.

Finer befonderen Belcheinigung bedarf es aber in folgenden Fillen: .

a) Beim Ankauf von Geritlchaften (auch Erlatztiicken) ilt die Eintragung in
das Beftandsverzeichnis unter Angabe der Abteilung und der Nummer des letzteren
zu beicheinigen oder durch entlprechende Ausfiillung einer auf dem Rechnungs-
belege zu dem Zwecke eingerichteten Spalte darzutun. ; :

b) Bei Belchaffung von .Baultoffen, deren Verbrauch nicht durch ‘c_ire nach
Ablchluf des Baues aufzuftellende Revilionsnachweilung oder bautec]milc!?e.;\b-
rechnung dargetan wird, ift die beftimmungsmiBige Ver}jcfendung. ZU be[cheungen,
auch ift auf den Rechnungen tiber [olche Stoffe, die in Falfern, Kilten, Sicken und

¥ . - SE ienf ‘el fii i rishe samten uiw.
4) Siche auch die Allgemeine Verfiigung vom 18 Marz 1910 in: Dienffanweilung fiir die Ortsbaubeamte

Bd. 11, s, 273. Berlin 1910, 14"
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dergl. angeliefert werden, iiber den Verbleib oder die Verwertung der zur Ver-
packung verwendeten Gegenltinde, [ofern lie der Verwaltung verbleiben, Auskunft
zu geben 'und die Eintragung in das betreffende Verzeichnis oder die Wert-
loligkeit zu belcheinigen.

¢) Sowie uber Leiltungen und Lieferungen auf Grund [chriftlicher Vertrige
ausfithrliche Abnahmebefcheinigungen beizubringen lind, miillen diele genaue
Angaben iiber Ort, Menge, MaB und Gewicht der gefertigten oder gelieferten
Gegenltinde enthalten und die vertragsmiBige Ausfithrung oder die gegen
die Vertragsbedingungen vorgekommenen Abweichungen ergeben.

Den Antragen auf Bewilligung von Ablchlagszahlungen it folgender Wort-
laut zu geben:

Abfchlagszahlung,
Konigl. Hochbauamt.

1 B e A

e T S R i 3 cleemip vl
S R o . laut umltehender Berechnung
geleiltet (Lieferungen ausgefithrt) im Werte von rund

- . .. hat auf Grund des Vertrages vom

........ . Mark,
Hierauf hat er an Ablchlagszahlungen bereits
erhalienclant AnWeiltig. . crt et
) WO e eat o 00 e et L MATE,
2) o D L o e v ) (1 e L e s X
SN o e Bl S P o S e T o S b S S i
Ay RS e B Rt e e TR e P A R S AT
Zulammen:absatca . A vt Mark;
daher-Quthabensc =2 . 20 Pl Mark.
Es kann ihm mithin ein weiterer Betrag von
e Mark*,
N Wortets s i =y Lm v S e el Mark"
mit Sicherheit gewihrt werden.
ey e Sieaf fesinies . wolle diefen Betrag aus den Baumitteln an den . .. . .....
zahlen.

(Diefer Satz ift zu ftreichen, wenn die Zahlungsanweilung der vorgefetzten Dienftbehorde
vorbehalten ift.)
............ S T s e o K S

(Name und Amtsbezeichnung.)

Bei SchluBabrechnungen find folgende Belcheinigungen auszultellen:
1) Iit der Bau an einen Unternehmer im ganzen vergeben geweflen, [o ift der
SchluBrechnung folgende Abnahmebelcheinigung beizufiigen:

Abnahmebelcheinigung.
Auf Grund ortlicher Bauabnahme wird hiermit belcheinigt, daB der Unternehmer . . . . .

e e S e e i .. .. die durch den Vertrag vor -
Nr. . . . iibernommene gefamte Ausfithrung des . ...... .. BT I ot et .
den Vereinbarungen entlprechend, tiichtig und rechtzeitig (mit . . . Tagen Verlpitung) bewirkt hat

Der dem Unternehmer im ganzen zultehende Geldbetrag it in der beigefiigten SchiuBrechnung
VoIl Soisasveic niie o L auf:
R S e o i =
feltgeftellt. Der nach Beriicklichtigung der bereits geleilteten Ablchlagszahlungen dem Unternehmer
noch zuftehende Reftbetrag ift am Schluffe der Rechnung nachgewiefen.
........... anir e et L g
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2) lit der Bau an mehrere Unternehmer vergeben gewelen, fo hat die Ab- L
nahmebelcheinigung folgenden Wortlaut: 1
Auf Grund Ortlicher Bauabnahme wird hiermit befcheinigt, daB fimtliche in vorltehender |
Koftenzufammenftellung angefiihrten Leiftungen und Lieferungen fiir den Bau de . .. . .. ... .. f |
n..........nach MaBgabe des Koltenanlchlags vom ... ........, der abgelchloffenen i
Vertrige und der fonft getroffenen Vereinbarungen ordnungsmiBig, unter Erfiillung der geftellten !
Bedingungen, bewirkt [ind; daB die fiir den Bau in Rechnung geftellten Baultoffe zur vollftindigen
Verwendung gelangt find (oder: daB die in befonderer Nachweifung angefiihrten Baultoffe im Be-
ftande verblieben [ind), und daB keine (nicht mehr als . ... ] Mark) Erlofe aus dem Verkaufe
eriibrigter Baultoffe erzielt [ind,
Die Kolten der Bauausfithrung betragen nach der SchluBrechnung vom .. ..........

im ganzen . . . ... Mark . . .. PL
v o QEH s ot b e e ) ol
| BT s D

3) Sind die Lieferungen und Arbeiten in engerer Bewerbung oder freihdndig
vergeben worden, fo [ind die Griinde hierfiir auf den SchluBrechnungen anzugeben
Ebenfo lind die Angaben, ob dem Vertragsablchlufle eine offentliche oder engere
Auslchreibung vorangegangen ift, und ob der Unternehmer Mindeltfordernder bei
einer [olchen Auslchreibung war, nicht am Schlufi der Vertragsurkunden, fondern
in die SchluBrechnungen einzutragen.

Die Abnahmebelcheinigungen miilfen auf Grund genauer ortlicher Priifung
ausgeltellt werden und miillen die Anerkennung der vertragsmiBigen Erledigung
aller von den Unternehmern {ibernommenen Leiftungen ohne Vorbehalt enthalten.

Am SchluB des Baues ift eine nach Anichlagstiteln geordnete und auf die 160,

Zulammen-

zugehérigen Rechnungsbelege bezogene Zulammenitellung  aller entftandenen ™ peung
Koften als Revilionsnachweilung auszufithren und der vorgeletzten Behorde ein- der Koieen
zureichen, und zwar: des Baues.

1) wenn ein Bau vor erfolgter Nachpriifung des Koltenanichlages zur Aus-
fithrung gelangt ilt:

2) wenn bei der Ausfiihrung eines Baues welfentliche, einer belonderen Recht-
fertigung bediirfende Abweichungen vom genehmigten Bauplane hinichtlich der
Bauweile und Einrichtung vorgekommen find; !

3) wenn der Anichlag durch belondere Umitinde (Erhohung d?r Preile,
groBere Ausdehnung des Baues oder nachtrigliche Bewilligung nicht ver-
anichlagter Gegenltinde) {iberichritten ift; hierzu it nachltehendes Multer zu
benutzen:

Zulammenltellung :
entftandenen Kolten,

der-beilide o o c i s e AL SRS
Nr. Datum i Anflchlag Abrechnung i
der und Nummer Gegenltand der Berechnung : g Ja gl . |
Belege der Vertrige M. Pi M. Pf

& % spe : . St 161.
[n einem ausfithrlichen, beizufiigenden Bericht (Revilionsprotokoll) ift die Ent Nt

ltehung und der Umfang der Anichlagsiiberichreitungen und der Abweichungen  pericht.
vom Entwurf ulw. iiberfichtlich zu erértern. (Ein Beifpiel hierzu und zu der Kolten-
zulammenltellung fiehe in dem unten genannten Werke*).

) Dienftanweifung fiir die Ortsbaubeamten a, a. O, Bd. I 3. 301 1. 10




162,
Abrechnungs-
zeichnungen,

103,
Verlteigerun g
alter
Bauftoffe
nlw.
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In derlelben Weile ilt zu verfahren, wenn ein Bau ausnahmsweile ohne
Zugrundelegung eines Koltenan(chlages ausgefiihrt fein [ollte.

Am Schlulfe der Revilionsnachweifungen find die in Art 150 (S. 212)
vorgelchriebenen Belcheinigungen zu geben.

Sind bei Bauausfithrungen die in Art. 160 (S.213) bezeichneten Fille nicht ejn-
getreten, [o erfolgt nur eine titelweile Zulammenftellung der Kolten, die mit
der Abnahmebelcheinigung zu verlehen ift. AuBerdem ift kurz uber den Ver-
lauf der Bauausfiihrung, lowie iiber etwaige Abweichungen vom Anlichlage zu
berichten.

Anderungen gegen den Entwurf find bei nur geringfiigigen Abweichungen
auf Klappen zu den Zeichnungen, bei welentlichen Abweichungen auf neuen,
mit der Ausfithrung genau iibereinltimmenden Blittern (Abrechnungszeichnungen)
kenntlich zu machen. Zu [olchen Abrechnungszeichnungen konnen auch die
Beltandzeichnungen verwendet werden.

Entbehrliche Baultoffe (etwa vom Abbruch einer Bauhiitte, eines Schuppens
ulw. ltammend), desgl. Ausftattungsftiicke der Bauhiitte und fonftige fiir den
Bau belchaffte Gerite, falls fie nicht, was vorher feltzultellen ift, bei anderen
Bauten derfelben, letztere auch einer anderen Verwaltung verwendet werden
konnen, lind gewdhnlich im Wege der Verfteigerung zu veriuBern.

Wenn belondere Umlitinde die alsbaldige Verwertung wiinichenswert er-
Icheinen lalfen, ift auch der Verkauf aus freier Hand geltattet, fofern der Wert
der Gegenltinde nach Schitzung des bauleitenden Beamten 300 Mark nicht
itberlteigt,

Als Ausrufer bei der Verlteigerung dient ein Unterbeamter. Bei umfang-
reichen Verlteigerungen ift der Baukalfenrendant hinzu zu ziehen, welcher den
Erlos einzunehmen, abzufithren und die Verhandlung mit zu unterichreiben hat.

Diele Verhandlung ift nach folgendem Multer aufzunehmen:

Verlteigerungsverhand lung.

............ , den e [
Der offentliche Verkauf der bei . .. .. ... ... ... .
eriibrigten alten Baultoffe und abgéngig gewordenen Gerite ift auf heute . . . ... .. auf dem Grund-

b (ol e e S angeletzt worden. Die Bekanntmachung ift durch folgende Zeitungen:

(durch Ausruf, Aushang) erfolgt.

Dem Verkaufe liegen die nachitehenden Bedingungen zugrunde. Nach Verlelung diefer Be-
dingungen wurde zur Verlteigerung gelchritten, die das in der nachfolgenden Zufammenftellung
bezeichnete Ergebnis hatte.

Zulammenftellung der abgegebenen Meiltgebote.

lde, | Bezeichnung Name Wohnort Meiftgebot Uniterfchrift
Nr. | des des des o
Gegenltandes Kiufers | Kiufers [ M Pr. | des Kiufers
. i .................... Bl iy, g Bl g
I Summe: | ... .. fsl
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Vor Beginn der Verlteigerung miillen die Bedingungen fiir den Verkauf laut
verlefen werden. Diele miilfen folgende Beltimmungen enthalten:

1) daB Gebote, welche unter dem gelchitzten Werte bleiben, nicht ange-
nommen werden;

2) daB der Kaufpreis fofort nach erfolgtem Zulchlage zu entrichten ift;

3) daB die verkauften Gegenftinde mit Erteilung des Zulchlages und nach
erfolgter Zahlung in den Belitz des Kaufers ibergehen und diefer fiir ihre Be-
wachung [elblt Sorge zu tragen hat;

4) daB die Abfuhr der gekauften Gegenltinde bis zu einem beltimmten Zeit-
punkte zu bewirken ilt.

Die Unterfchrift der Meiftbietenden ift bei den Verfteigerungsverhandlungen
nicht erforderlich.

Da belonders in groBeren Stidten [ich an [olchen Verlteigerungen Hiéndler
mit alten Baumaterialien beteiligen, kann man dadurch einen hoheren Erlos er-
zielen, daB man den Zeitpunkt, bis zu welchem die gekauften Gegenitinde vom
Bauplatze zu entfernen find, méglichft hinausichiebt, weil dann jene Leute die
Hoffnung haben, die gekauften Gegenftinde unmittelbar vom Bauplatze aus in
andere Hinde iibergehen zu laffen und fich auf diefe Weile die Abfuhrkolten zu
erfparen,

Waren zur Bekanntmachung der Verfteigerung Ausruferkoften zu bezahlen,
fo ift der Beleg mit der Belcheinigung des Bauleitenden zu verfehen, daB der
Ausruf [tattgefunden hat und die in Rechnung geltellten Gebiihren ortsiibliche find.

Uber die Verwendung der Einnahmen aus dem Verkaufe alter Baultoffe
und Gerite*?).

Die Bekanntmachungs-, Erhebungs-, Werbungs- ufw. Kolten find vom Erlole
nicht in Abzug zu bringen, fondern unter Beifigung der Belege bei der vorge-
fetzten Behorde zur Zahlungsanweilung einzureichen. *

Fiir alle Bauten, die ausfchlieBlich auf Staatskolten ausgefiihrt werde_n, miilfen,
wenn die Koften des Hauptgebiudes 50000 Mark iiberfteigen, Bel’tandzelghnungen
angefertigt werden. Leilten zu den Baukoften Gemeinden ode( fonftige BaL_J-
pflichtige Beitrige, fo find [olche Zeichnungen nur dann 31!2Uf&1‘tigen, wenn die
Beteiligten flich bereit erkliren, den auf [ie entfallenden Koltenanteil zu tragen.

Fiir belonders eigentiimliche oder wichtige Bauanlagen find Be['tandz‘c::mh-
nungen auch dann zu belchaffen, wenn die Baukolten 50000 Mark nicht iiber-
lteigen. An Zeichnungen find zu fertigen: |

Die Grundrilfe Fimtlicher Gelchofle, einfchl. des Kellers und Dachboc!fens, die
die Lage der eilernen Triiger, die Art der Gewdlbe, die Lage und E]roi_ie der
Rauch- und Liftungsrohre, der Heizvorrichtungen, der welentlichiten fiir die Ent-
wilferung und Wallerzufithrung dienenden Rohre, lowie unter Angabe der Be-
nutzungsart die Abmelfungen der einzelnen Riume enthalten unq vcrdeuthche_:n
lollen. Die Lage der Balken (ob rechtwinkelig oder parallel zur Frontmauer) ilt
durch Bemerkungen auf den betreffenden Zeichnungen kenntlich zu ma;hen.

Die welentlichften Anfichten und Durchichnitte. Letztere, mit A_ngabe der
HohenmaBe, follen auch die Belchaffenheit des Baugrundes und des hochften be-
kannten Walleritandes verdeutlichen.

Die Sammelheizungs- und Liiftungsanlag
mit den wichtiglten Einzelheiten und kurzen

en find der Ausfithrung entfprechend
Erliuterungen am Rande der Zeich-

s ; <
i5) Sjehe: Dienfltanweilung fiir die Orisbaubehorde a. a. O. Bd. LS. 122,

164-
Beltand-
zeichnungen.
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nungen einzutragen. Wenn verichiedene Heizungsarten in einem Gebiude zur
Anwendung kommen, find die Raumbezeichnungen nach den Heizungsarten ver-
[chiedenfarbig zu unterftreichen. Der bei dem Ortsbaubeamten verbleibenden
Ausfertigung lind Einzelzeichnungen der Warmeentwickeler, Heizkorper und fon-
[tiger wichtiger Teile der Anlage beizufiigen.

Zu dielen Anlichten, Durchichnitten und Grundriffen gehort noch ein Lage-

‘ plan, worin die wichtiglten zur Beurteilung der Oberfliche des Grundftiickes

und der anftoBenden StraBen notigen Zahlen und Entwillerungsverhiltnille an-
zugeben [ind.

Fir die Wahl der MaBitibe, die Behandlung und GréBe der Zeichnungen
find die Beltimmungen in (Art. 26, S. 25) maBgebend.

In PreuBen [ollen diefle Befltandzeichnungen in je 12 Blittern, bei Univerlitits-
bauten in je 50 Blittern vervielfltigt werden, wozu [ich am belten der Steindruck
eignet. Da jedoch die Kolten einer groBeren Anzahl von Abziigen diejenigen
der 12 nur wenig tberlteigen, fo wird es lich immer empfehlen, eine groBere
Zahl derfelben zu belchaffen, weil [ie fich bei Um- und Erneuerungsbauten, beim
Wechlel von Dienltwohnungen ufw. ausnehmend niitzlich erweifen 49).

Auch fiir Lichtbild-Aufnahmen hervorragender Bauwerke in einzelnen Ab-
[chnitten der Ausfithrung und nach der Vollendung war ein Betrag im Titel ,Ins-
gemein“ des Anlchlages vorzufehen; doch ilt die Genehmigung zur Herftellung
lolcher Aufnahmen unter Angabe der Anzahl (in PreuBen 13), des Formats und
der Kolten erlt beim Minifter der &ffentlichen Arbeiten einzuholen. Auch muB
der Photograph der Staatsbauverwaltung [chriftlich das Recht einrdumen, Nach-
bildungen der Photographien in den amtlichen Zeitichriften ohne feine vorherige
Erlaubnis zu veréffentlichen.

Fiir jede Dienftwohnung neblt Zubehér muf3 ein vollitindiges und {iberficht-
liches Baubeltandsbuch (Inventarium) in zwei gleichlautenden Ausfertigungen an-
gelegt werden, von denen die eine von der Auffichtsbehérde, die andere vom
Wohnungsinhaber aufzubewahren ift. Alle wihrend der Benutzung genehmigten

‘Abinderungen lind regelmiBig nachzutragen, fo daB das Baubeltandsbuch Itets den

derzeitigen Stand der Wohnung erkennen 148t und eine ausreichende Grundlage
fiir die Riickgewihr bildet. Jeder Ausfertigung find beizufiigen: die Grundrille der
Dienftwohnung einfchl. aller Nebenriume mit Angabe der Abmelfungen und der
lichten Hohen, der Benutzungsart und eines Buchitabens fiir jeden Raum, ferner
ein Lageplan des GrundItiickes, welcher zugleich die zur Dienltwohnung gehdri-
gen Girten und Nebenbaulichkeiten enthalten muB. Hierzu konnen auch die in
(Art. 164, S. 215) genannten Beltandzeichnungen benutzt werden. Falls [olche
nicht vorhanden lind, miiffen belondere Zeichnungen, und zwar Grundrilfe im
MaBltabe 1:100 mit Angabe der lichten Hohen der Riume, der Lageplan im
MaBitabe 1:500, angefertigt werden.

Die kurz und iiberfichtlich zu haltende Belchreibung der Dienftwohnungen
muBl enthalten:

1) Angabe iiber die Ausitattung der Riume unter belonderer Bezeichnung
der etwaigen Ge[ellfchafts—(Repréifentations—)Réiume und ihrer Ausftattung;

2) Angabe iiber die auf der Wohnung oder dem Dienftgrunditiicke haftenden
Lalten und Befitzeinl‘chriinkungen;

3) bei Dienftwohnungen mit Garten- oder Ackernutzung die Angabe des

*¢) Siehe dariiber noch: Dienftanweifung fiir die Orfsbaubehdrden, a. a. 0, Bd. II. S. 244.
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Flicheninhaltes, der Grenzen und der Umwehrungen gegen die Nachbargrund-

tiicke, [owie einen Vermerk dariiber, ob und welche Vergiitung der Wohnungs-
inhaber fiir die Nutzung der Lindereien zu entrichten hat.

Nach Vollendung des Baues wird die Ubergabe an die Behorde, fiir welche . 17
er beltimmt ift, durch den Orts- unter Zuziehung des leitenden Baubeamten be- Ltfﬁf[:,
wirkt, der Bau eingehend befichtigt und eine Verhandlung aufgenommen, worin
leitens des Ubernehmers etwaige Anderungen und Erginzungen aufzufiihren find,
welche er noch fiir notwendig erachtet. Diele Verhandlung ilt der vorgeletzten
Behorde mit einem Kolteniiberichlag und einer Nachweilung der zur Deckung
verfiigbaren Erfparnille zu fiberreichen. In der Verhandlung ift leitens des Bau-
leitenden unter Beifiigung einer Vorlchrift fiir die Behandlung der Heizanlage+?) |
durch die Heizer noch befonders darauf aufmerkiam zu machen, daB die Heizung
nur dann gut wirken konne, wenn alle Beltimmungen der Anweifung genau be- ‘

achtet wiirden.

Weitere Anderungen, Erginzungen oder Anlchaffungen, deren Notwendigkeit
lich erft nach Ubergabe des Baues herausitellen [ollte, find innerhalb der 6 darauf
folgenden Monate zu beantragen, wenn ihre Kolten noch aus dem Baufonds be-
[tritten werden follen. Nur bei Sammelheizungen und dergl, bei denen [ich iiber
die Brauchbarkeit innerhalb von 6 Monaten noch kein ablchlieBendes Urteil bilden
liBt, wird die Frilt auf 15 Monate ausgedehnt.

Der bauleitende oder Ortsbaubeamte ilt verpflichtet, vom Beginn der Bau- I"in::fiigc
ausfiihrung (dem Tage, an welchem die Ablteckungs- und Erdarbeiten angefangen  anzeigen
wurden) der vorgeletzten Behorde Anzeige zu machen, wenn fie einen Kolten- Bieizit;udtgin
aufwand von mehr als 20000 Mark erfordert. Ebenfo muB 6 Wochen vor der yvopendung und
Vollendung und Ubergabe wichtiger Bauten in der Weile Meldung gemacht werden, ':1;:9;'::::5
daB fie fich zur Veroffentlichung in den amtlichen Fachblittern eignet. Sie muBb
Angaben {iber den Zweck und die Bauart der Anlage, iiber den Namen des ent-
werfenden und ausfithrenden Baubeamten und endlich iiber die Baukolten ent-
halten, fo weit fie fich bis zum genannten Zeitpunkte iiberfehen laffen. In der
Regel find nur [olche Anlagen zu beriickfichtigen, bei denen die Kof_ten des
Hauptgebiudes 50000 Mark iiberfteigen. Bei befonders groBen Bauten ilt auch
vom Eintritt wichtiger Bauabichnitte, wie z. B. von der Vollendung des Rohbaues,
Mitteilung zu machen.

Zugleich mit der Meldung iiber die Vollendung der Bauten ilt zu berichten,
bis wann die Abrechnung oder Revifionsnachweifung beltimmt beendet "werden
kann. Bei groBeren Bauten ift fiir diefe Arbeiten eine Frilt \Ifon hochltens
4 Monaten geftellt. Nach Ablauf der [elbltgeltelliten Frift, deren Zeitdauer zu be-
griinden ift, muB die Fertigltellung angezeigt und gngegebep werden, we_!che
Koften der Bau erfordert hat und ob Erlparnilfe oder Uberlchreitungen gegeniiber

dem Koftenanichlage [tattgefunden haben.

Bis [piteltens zum 15. Juni jedes Jahres ift in PreuBen der vorgeletzten Bfa— I-'in;:?g{el!r’
horde bei folchen Bauausfiihrungen, deren Kolten auf mehrere Jahre verteilt Nac_l?_;w:‘i_f:;feu,
Jahrlich

werden, anzuzeigen, welche Bauraten fiir das folgende Jahr in den Entwurf des 7o o0

Staatshaushaltsetats einzultellen [ein werden, Hierfiir ift fo]gendes Formular zu un;terhl;?ﬁ;\;lhe
benutzen: Nachweilungen.

%) Siche dariiber: Die Anweilung zur Herftellung und Untferhaltung von Zentralheizungs- und Litftungsanlagen.

Berlin 1900, 8. a9 u. ff.
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Nachweis

der . . .ten Baurate fiir das Jahr 19 .. zum Neubau de . . ... .. .... ... im . Baukreis
REgIErIHpShezITie) SN SREREE F Ra f ay
1 2 3 4 5 6 7 8 9
efamte , = forausfichlich werden | Nach Lage| Bemerkungen
U..Lh'_m‘ Bereits zur Verfiigung \eriio- R f\eldm Nach Lage Bet ]Erhlhl:"“m1
anfchlags- Veraiis- erig der iiber:
Re- miBige geftellt find: “ | Belfand bar fiir % b Verhiltniffe/™ Begriindung
Baukolten- |— gabt [ind '?’ 12HLe| " des weiteren
zeich-|  umme : am den Bau | capraycht | verfiigbar | (Sp. 6 u.7) Bedarfes (Sp.8)
Ty unter bis zum s ey o
nung einfechl. o Geld- S 1. April am HiE s A Schlulfe] werden |b) Anfang und
= aller filr he- | 31- Mirz i des bereit Beendigung
5 N s 19 .. April | Etatsjahr 55 Baues
des Neben- 19 - ; . April, | Etatelahi Etatsjahres | zu [tellen g _BmL
Banes| anlagen Kap.| Tit. | trag - 0. 15 . . | Teir c) Abrechnung,
(Tiche unten) jahre 190 L Eriparnifle u,
| i : Uber[chrei-
| M. M. | M. |PE| M, | PL| M. PR [N Pf. M. | PL MaslEBE tungen
|
Aufgeltellt den'. .. .. .. ten 19 DIl = S e
Erliuterung zu Spalte 2,
betreffend
die einzelnen auf den Bau beziiglichen Koftenanfchlige.
Lit. : Datum der Aufltellung Geldbetrag
oder Bezeichnung e Bemerkungen
Nr. Tag | Monat Jahr Mark
] | |
e Hauptgebiude . . . . .| 4 Juni | 1910 | 1310000
2 | Umwehrungen . . . . . desgl. ' 43 000
3 | Pilalterungen ulw. desgl. 24 000
4 | Abortgebiude . 10 Augult 1910 4 500
5 | Innere Ausftattung desgl. 68 500
Gelamtbaukolten 1 450 000

Etwaige Kolten fiir Grunderwerb find am Schluife befonders aufzufiihren.

Uber die wirtlchaftliche Lage aller Staatsbauten, deren Gefamtkolten
50000 Mark {iberlteigen, haben die Ortsbau- oder leitenden Baubeamten jahrlich
zweimal Nachweilungen, und zwar am 15. Oktober und 15. April jeden Jahres,
der vorgeletzten Behorde einzureichen. Hierbei ift folgendes zu bemerken:

1) Sind bei umfangreichen Bauausfiihrungen Sonderkoltenanichlige fiir ihre
einzelnen Teile vorhanden, fo lind fiir die letzteren auch befondere rechnerifche
Nachweilungen aufzultellen, bei denen jedoch die Ausfiilllung der auf der Titel-
leite vorgelehenen Spalten zu unterbleiben hat. (Siehe nachitehende Multer.) Die
durch Aufrechnung in den Spalten 4 bis 15 der Einzelnachweilungen fich er-
gebenden Betrige lind fodann in eine nach demfelben Multer anzufertigende
Hauptzulammenftellung zu ubertragen, o daB die wirtlchaftliche Lage des Baues
im ganzen fich iiberfehen 14B8t. In den Hauptzulammenftellungen ift von einer
Trennung nach Anichlagstiteln abzulehen; vielmehr [ind an ihre Stelle die einzelnen
Sonderkoltenanichlige in Spalte 3 anzufiihren.

2) Sofern die fiir die Ausfithrung der Titelfeite erforderlichen Betrige ulw.
der Bauleitung nicht bekannt find, ilt ihre Mitteilung vor der Aufltellung der
Nachweilung von der zultindigen Provinzialbehorde zu erbitten.

. 3) Konnen die in den Spalten 4 bis 15 vorgelehenen Angaben nicht fiir
jeden einzelnen Anlchlagstitel, bezw. Sonderkoltenanfchlag geliefert werden, wie
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dies insbelondere fiir die Spalte 9 und demzufolge auch fiir die Spalte 10 und 11
zumeilt der Fall fein wird, fo lind fie beim AblchluB der beziiglichen Spalten
im ganzen einzutragen.

4) Die Angaben in den Spalten 5 und 6 des Multers miiffen mit den zu
diefem Behufe am Ausltellungstage abzulchlieBenden Kalfenbiichern f{iberein-
ftimmen. Bei der Ermittelung der in. die Spalten 7 und 12 einzuletzenden
Betriige ilt neben dem Bauausfiihrungsplan und den inzwilchen etwa erfolgten
Einzelveranfchlagungen insbelondere auch das Ergebnis der bisherigen Ver-
dingungen zu Rate zu ziehen. Die fiir die Schitzung der betreifenden Bedaris-
fummen angeltellten Berechnungen lind in den Akten der Bauleitungen auf-
zubewahren, fo daB auf [ie jederzeit zuriickgegriffen werden kann.

5) Mit den Nachweilungen lind kurze Erlduterungsberichte vorzulegen, in
denen der Stand der Geldmittel, fowie die bereits eingetretenen und die noch in
Ausficht zu nehmenden Uber- oder Unterichreitungen und ihre Urlachen in groBen
Ziigen zu erortern lind. Befondere Bemerkungen zu den einzelnen Anlchlags-
titeln find in die Spalte 16 (Bemerkungen) zu verweilen.

Ob in den vorltehend unter 1 erorterten Fallen nur ein Erliuterungsbericht
zur Hauptzulammenitellung oder auch je befondere Erlduterungsberichte fiir die
Finzelnachweilungen aufzultellen find, it nach den befonderen Verhiltnillen des
-einzelnen Falles von der zultindigen Provinzialbehorde feltzuletzen ulw.

Seite 1:

Nachweis iiber die wirtfchaftliche Lage des Neubaues de . ................. =

_15. Oktober 19 .. .
................................ A — el 10

Hierauf find bewilligt Fiir das laufende Etatsjahr [tehen | Von den bewilligten Mitieln (5p. 5)

:ﬂam:b:]tmg durchdie zur Verfiigung: | find vem:sgghl:
es anlfchlags- | AR e T e - -
2 o i | Relte nach | die etats- o bis zum | im
miBigen |  Staatshaushalisetats ([i{m S E‘E"mg mithin | Sch!;lfIEF_ die | e o aehen
: = “| ablchluf des ereit- im ganzen | verfloffenen i :
Koltenbedarfes fiir el il:erfloﬂ‘enen geltellte i . g;‘ | Rechnungs- Rec_i:lnl.lt:lgs {9+ 10)
die . Etatsjahres | — Rate (6+7 | jahres jahre
Mark | Jahre| Kap.| Tit. | Mark Mark Mark Mark | Mark Mark | Mark
b e s [als oal IR 8kl oadiFI0) AT
. . i : :
Vg 2| ; | !
| | | |
[ | | |
Seite 2:
Besiicinie Im Hicragf waren Im laufenden Gelamtbedarf | Nach Spalkl’ 3
Titel 3 A Kolten- am Schiufle Eiatsjahre find oo | der Titelleite
Gk s der Arbeiten anichlage | des verfloffenen 2 es a{le 1 Hehen fiir das
5 i es ufw. : aus- Etatsjahres bereits | moch Etatsjahres | 1uf, Etatsjahr
Nr. | Koften- naclh_deu Titeln geworfener bereits veraus- | zu ver- 641 Soir Verfiging
anfchlages il Betrag verausgabt gabt | ausgaben|
anichlages | Mark Mark | Mark | Mark | ,\mf-k 3 M‘_a:'k b
i e g 5 i 6 | i 8 9

! 2 [ 3 | 4 5
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(Fortletzung von Seite 2):

Koftenbedarf e
aher e D I
LAl fiir die vom MutmaBlicher N -]Ihl" e
Mehr- Minder- Beoi o muimabliche Gelamt-
| ..'h'g”m (.leb Gefamtbedarf
Bedarf im nichften Etats- = . :
jahres ar emerkungen
laufenden Etatsjahre N]_“ : t_1, el (Spalte Erlparnis L-_]JL. 1§
erforderlichen i e Tchreitungen
(Spalte 8-9) | (Spalte 9—8) Arbeiten und 5--8412) | (Spalte 4-13) (Spalte 13—4)
Lieferungen
Mark Mark Mark Mark Mark Mark
10 ! 11 | 12 | 13 ' 14 15 ‘ 10

Jahrlich einmal, und zwar am 5. Januar, haben die Ortsbau- und die einen
Bau [elbltindig leitenden Baubeamten der vorgeletzten Behorde iiber die im ab-
gelaufenen Jahre begonnenen, fortgefetzten und vollendeten Bauten im Werte
von mindeltens 20000 Mark unter Benutzung des nachitehenden Multers Zu-
fammenltellungen einzureichen und zugleich iiber die im abgelaufenen Jahre
vollendeten Bauten [tatiltifche Nachweilungen beizufiigen:

]| 2 3 | 4 | 5 | 6 i 7
. | Angabe, Angaben iiber den Beginn L[{".S!
Bezeichnung Name Anfchlags- | aus welchen | Baues — wie weit derfelbe
Nr. und Art des leitenden fiicaira | Fonds die  |gediehen ilt — und wann feiner, Bemerkungen
des Baues Baubeamten Baukoften be- | Vollendung entgegengelehen
. Mark | Itritten werden werden kann.

I e . ? | L
| | |
| :

Die I[tatiltifchen Nachweilungen find, unter Benutzung des im frither ge-
nannten Werke von Schulz (1884, S. 100) und im Zentralblatt der Bauverwaltung
(1883, S. 11) zu findenden Multers aufzultellen und, lofern nicht Normalentwiirfe
zu Grunde liegen, durch Beifligung von Grundriffen und Querlchnitten zu er-
liutern, wobei die angelchloflfenen Erlduterungen und Beilpiele mit der MaBgabe
zu beachten find, daB der Rauminhalt der Gebiude nach den Vorlchriften in
Art. g (S. 4) berechnet werden mus.

Diele ftatiftifchen Nachweilungen [ind [tets unmittelbar nach der Vollendung
der Bauten, [obald die Hohe der Ausfiihrungskolten fich mit annihernder Sicher-

heit {iberfehen 148t, aufzultellen, wenn auch der formrechte Abichluf der Rechnungen
noch nicht erfolgt ift,

Auch iiber Sammelheizungs- und Liftungsanlagen ilt, fobald ihre Her-
Itellungskolten fich annihernd liberfehen lalfen, eine einmalige Nachweilung aLl_f-
zultellen und der Behérde einzureichen. Das hierzu zu benutzende Multer ilt

nachltehend angegeben; in jedem Jahrgang des Zentralblattes der Bauverwaltung
konnen auch Beifpiele hierfiir eingelehen werden.
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Nachweifung
tiber die Art und Anlagekoften der Zentralheizungs- und Liftungs-Anlage
| P A BB T e iy Ly L o e i
Artder Heiziing: = o s bR e e e s
Aufgefltellt
................ TR S T e
A b R it it o B b e s e o
(Amisbezeichnung). . ." . .. ...
GEPETTE s et BUT e R S S U St o)
Der Regierungs- und Baurat
i R R R ARG L I a8 e RO S O R
Anlagekoiten der Hejzung
| 5 A B C g |
2 e
| § = g [ME=8 o] Gelamtkolten
gs 8 & |98% Ba5E & |
|__:§ s E 3_-E‘ cEEE En und
= 2 o o bl ?;é 5: g = Bemerkungen
5 | = Eie
| cbm | Grad C |H  Mark | Mark | Mark | Mark = s
Bemerkungen, betreffend die Ausfiillung der Tabelle. Gelamtkolten

Sind in einem Gebdude Zentralheizungen verfchiedener Art, [o ift
fiir jede eine belondere Tabelle aufzultellen.

In Spalte 4 ilt die Art der Heizung und Liiftung kurz zu belchreiben.
Dabei ift anzugeben die Zahl, Bauart und feuerberiihrte Heizfliche der
Wirmeentwickler, die Art der Heizkérper in den geheizten Riumen, die
Anordnung und Belchaffenheit der Rohrleitungen, die Art der Liiftung,
ob durch Temperaturunterfchied oder mechanilche Krafte, die Art der
Heizkorper in den Luftkammern, die Zufithrung frifcher und Abfithrung |
verbrauchter Luft.

In Spalte 5 ilt der Inhalt der auf verfchiedene Temperatur zu er- |
wiarmenden Ridume gefrennt anzugeben.

In Spalte 7 [ind diejenigen Rdume nach Inhalt und GroBe des
Luftwechlels zu bezeichnen, fiir die frifche Luft in belonderen L.uf?-
kammern erwirmt wird. Die niedrigfte Temperatur, fiir welche die
Heizkérper in den Luftkammern und die hochfte Temperatur, fiir welche die
Luftkanile berechnet find, ift durch Bezeichnung der Grenzen, in denen
der Luftwechfel [tattfinden [oll, anzugeben.

Z. B.: der 1400cbm enthaltende Saal wird [tiindlich durch 4200 cbm
Frilchluft bei AuBentemperaturen von — 10° bis 4-10° C. geliiftet.

Die in Spalte 8A aufzunehmenden Koften find in Spalte 10 fol-
gendermaBen einzeln aufzufithren:

a) Die Koften der eigentlichen Heizungsanlage,

b) Die Koften fiir das Einmauern und Verputzen aller zur
Heizung gehdrigen Teile, :

¢) Die Koften fiir die durch die Anlage bedingten Nebenarbeiten
anderer Handwerker. ;

Den Angaben in den Spalten 8B und 8C [ind nicht die Gelamtkolten,
fondern nur die in Spalte 8 A eingetragenen Kolten der Heizung zugrun@e
zu legen. Bei 8C ilt die Gelamtfumme der Wirmeeinheiten cinl‘qh]iethh
der Zulchlige (Spalte g der Tabelle auf S.83) in Rechnung zu ziehen,

In Spalte ¢ find die Koften der Liiftungsanlage einzutragen. ‘\‘(’El’lll
eine genaue Berechnung [chwierig ilt, geniigt eine ﬁberfch!ﬁg]ECF‘CETT‘“M“HQ'

In Spalte 10 find die Gefamtkolten der Anlagen, alfo die Slumme der
Anlagekoften fiir Heizung (Spalte 8 A) und fiir Liiftung (Spalte g) einzutragen.

Ferner [ind auBer den gemilB nebenftehendem Vn:_:rdruck zu machend.en
Angaben noch etwaige belondere Verhiltnilfe und értliche metandcr welche
auf die Hohe der Anlagekoften von EinfluB gewefen find, anzugeben.

Spalte8A +g=... M.

Von den Anlage-
kolten der Heizung ent-
fallen auf

a)

b)

c)

Die Belchreibung
und die Befriebsvor-
[chriften [ind der nutz-
nieBenden Behorde mit
Schreiben vom .. . ..
{iberfandt worden.

Eine Ausfertigung
der Belchreibung und
derBetriebsvorlchriften
TR, 11 Sl R ol e ey

...zu den Akten
des  Ortsbaubeamten
genomnimen.
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Sind in einem Gebidude Sammelheizungen verfchiedener Art, fo ilt fiir jede eine belondere

Tabelle aufzultellen.
Weiterhin it bis zum Ablauf der Gewihrleiltungszeit jihrlich eine Nach-

weilung nach dem nachftehenden Multer iiber die Betriebsergebnille auszuarbeiten
und nach Priifung leitens der vorgeletzten Dienltbehorde [piteltens bis zum
1. Oktober dem Minifterium fiir 6ffentliche Arbeiten einzureichen. Von 5 zU
5 Jahren (zuerft am 1. Oktober 1910) ilt an die vorgeletzte Behorde zu berichten,
ob die Buchungen leitens der nutznieBenden Behérde bei allen Zentralheizungen
ordnungsmaBig erfolgt find, alljihrlich am 1. Mai iiber die Ergebnille der
wahrend jeder Heizperiode mindeftens einmal erfolgten eingehenden Belichtigung
der Anlage.

Nachweilung
tiber die Betriebsergebniffe der Zentralheizungs- und Liiftungsanlagen

T IR B e B el - Sl 3 e ZUE S S o S
im Betriebsjahre 19 .../ 19 ... (1. September bis 31. Augult).
Artider Heizutio W L o8 TR o o R T
Aufgefltellt
S AR den!. 20 G ale

(XritsbezeichBUng ) ivion nte 4 o i s e e
Gieptuitha s rateasit v feliino o 0o
Der Regierungs- und Baurat

2 - 5 6 7 8 ) 10
| ) O - | Bezeichnung und Menge Kolten des
| 2 g8 H ‘ i |2 @ g }3-; Lz des verbrauchten Brenn- Brennftoffes
z|?§— SuE = I; |—55g| Ttoffes _[Eea e
=Elgms | B &Y |la g o LeE I freat | |
E|ESQ |52 E| we el L |80 | Fiir einen P iy
£ o= { o &y b e i Jemerkungen
= |3 (Gh= | o E E=E| S ) i Befriebstag | g | im £
S Rl 5EE| = [EE2%] | und 200cbm | oo ||
| s =S| % |8 EANZCM | beheizten | 2
| | S | AR | Raumes [
ey cbm | Grad C | Mark kg | kg Mark | Mark |
Gelamtkolten:
Bemerkungen betreffend die Ausfiillung der Tabelle. (Spalte 7 - gb)
Sind in einem Gebiude verschiedene Anlagen vorhanden, fo ift fiir jede | Koften fiir 1 Nutz-
eine befondere Tabelle aufzultellen. einheit:
In Spalte 4 ilt der Inhalt der auf verfchiedene Temperatur zu erwirmen- ‘ z. B. bei Kran-
den .Ridume getrennt anzugeben. kenhdulern oder
Gefingnillen

In Spalte 7 lind [imtliche Ausgaben aufzufiihren, die notwendig waren,
um die Anlage in betriebsfihigem Zuftande zu erhalten. Wenn eine vollige |
Erneuerung einzelner Teile (Kellel, Heizkorper, Rohrleitungen ufw.) notwendig

unter Annahme
normaler Be-

war, [o it dies in Spalte 10 unfer Angabe der hierfiir verausgabten Koften | legung.
befonders zu vermerken. [ Bei der Probe-
In Spalte 10 [ind aufzufithren: heizung am .. . . .
; Die Gehilter und Léhne fiir Malchinilten, Heizer und [fonftiges |. . .. iy
Hilfsperfonal. ergab [ich fiir einen

Ferner [ind Angaben zu machen iiber den Befund der vom Baubeamten {Tag und 100 cbm
vnrgenommenm} Belichtigungen, iiber die Temperatur der abziehenden |beheizten Raumes
Rz%uclj:ga[e fowie iiber etwaige Mingel, die lich herausgeltellt haben, unter |ein Brennftoffver-
Mitteilung der MaBnahmen zu deren Abftellung. | brauch von . . . .ke

) Weitere Nachweilungen in: Dienftanweilung fiir die Ortsbaubehérden, a. a, O.
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